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UNIDAD DE ATENCION A PADRES DE FAMILIA

Secrotaria de Educacion
Publica en el Estado
de Publa

Unidad de Atencién
aPadres de Familia

Formas y recomendaciones generales para
apoyar los procedimientos administrativos
para la operacion de las asociaciones de
padres de familia de las escuelas

ACTA DE ENTREGA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS

En la asamblea donde se elige a la
mesa directiva de la Asociacion de Padres de
Familia de la escuela, con la excepcion de la
primera eleccion, los integrantes de la mesa
directiva que salen deben de realizar la entrega,
a quienes los sustituyen, de la documentacion
relativa a las actividades y al manejo de los
recursos de laAsociacion

El Director de la escuelay el Supervisor
de zona, sancionaran dicha entrega, la que
debe de quedar finiquitada con un Acta, por
cuadruplicado, como la que se presenta, en
donde el original es para la Unidad de Atencién
a Padres de Familia correspondiente, la
primera copia para la mesa directiva, la
segunda copia para los integrantes de la mesa
directiva que salen; y la tercera copia para el
Director dela Escuela.

ACTA DE ENTREGA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS.
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PRÓLOGO
El Gobierno del Estado libre y soberano de Puebla, en su carácter de Gobierno democrático plantea como uno de los ejes rectores de sus acciones  el principio de corresponsabilidad, estableciendo mecanismos por medio de los cuales los ciudadanos accedan a las decisiones de las autoridades de manera independiente, participando activa y permanentemente en el ejercicio del poder, de tal forma que aunada la voluntad del gobierno del Estado y la ciudadanía se genere un compromiso compartido de obedecer las disposiciones mutuamente convenidas en beneficio de la sociedad en general.

La Secretaría de Educación Pública como encargada del desarrollo educativo en el Estado y en el marco de la Reforma Integral Educativa Básica (RIEB) reconoce y fomenta la participación de todos los agentes sociales involucrados en el quehacer educativo, pero particularmente  la participación que día a día realizan los Padres de Familia y maestros como piezas estratégicas para el mejoramiento de los logros y objetivos en pro de la calidad de la educación.

Los padres y madres de familia son los pilares fundamentales  de la estructura familiar y constituyen el elemento primordial de la sociedad, que en la medida en que se involucren en las actividades escolares de sus hijos permitirá que el servicio educativo sea cada día más eficaz y eficiente, ésto mediante la organización de Asociaciones de Padres de Familia que es el vínculo entre  las autoridades educativas y los padres de familia, con el único propósito de trabajar de manera conjunta para promover el desarrollo integral de los educandos y de las comunidades escolares que conlleve a mejorar la calidad educativa, su calidad de vida y el mejoramiento de la convivencia humana.

La Secretaría de Educación Pública con absoluto respeto a la autonomía de los actores educativos, tiene el firme compromiso de reconocer, apoyar y colaborar con el quehacer de las Asociaciones de Padres de Familia, fomentando la cultura de la transparencia, la rendición de cuentas, la optimización de los recursos, la planeación y priorización de necesidades, logrando así una verdadera representatividad en cumplimiento al objeto de las mismas en beneficio  de sus representados.

La presente guía para el funcionamiento de las Asociaciones de Padres de Familia constituye un instrumento de carácter técnico-jurídico, que pretende ser el medio por el cual las Asociaciones de Padres de Familia como entes jurídicos en constante cambio, tengan elementos para mejorar el proceso de organización, funcionamiento y participación en el desarrollo integral de la niñez y juventud poblana.       
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El Presente documento tiene por objetivo
auxiliar a las mesas directivas de las asociaciones
de padres de familia de las escuelas, en las tareas
de caracter administrativo que estas deben de
realizar, conforme a los lineamientos que este le
sefiala el Reglamento de Asociaciones de Padres
de Familia, para cumplir sus propdsitos.

En su aplicacion deben de tener en cuenta
las disposiciones que, sobre el particular, se
indiquen en los Estatutos correspondientes a cada
Asociacion de Padres de Familia de la escuela.

Para tal propédsito se han seleccionado las
formas principales, a saber: Libro de actas, Programa
de trabajo, Recibo para la aportacién voluntaria,
Cuenta de ahorros, Libro de caja, Cuaderno de notas
de compra, Informe de Actividades y Actas de entrega
recepcion de documentos, las que se presentan a

continuacion.

Nota: La documentacion que utiliza la Asociacién de Padres
de Familia de la escuela, debe permanecer siempre en el plantel
educativo, por ser el domicilio oficial de laAsociacion.

INFORME DE ACTIVIDADES

Los informes que debe de rendirlamesa
directiva de la Asociacion de Padres de Familia
de la escuela a la asamblea, se presentan
periodicamente segln lo determinen sus
estatutos. En el encabezado se anota la clave
completa de la escuela, su nombre, turno,
domicilio, localidad, municipio o delegacién y
entidad federativa. En ellos basicamente se
describen las actividades educativas, culturales
y deportivas realizadas por la Asociacion
durante el periodo de referencia. Ademas deben
de contener la informacién contable, con sus
anexos: Libro de caja, Cuenta de ahorro y
Cuaderno de Notas de compras. Lo firman los
integrantes de la mesa directiva y lleva el sello
de la Asociacion. Se presenta por triplicado, el
original para el Responsable de la Unidad de
Atencion a Padres de Familia correspondiente,
la primera copia al Director de la escuela y la
segunda copia para la mesa directiva.

INFORME DE ACTVIDADES
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Los fondos recaudados por la
Asociacion de Padres de Familia de la escuela,
por cualquier concepto, deben de depositarse de
inmediato en una cuenta de ahorros de una
institucion bancaria que, en lo particular
determine la Asociaciéon. Dicha cuenta se
registra a nombre de la Asociacion de Padres de
Familia de la escuela, con la firma
mancomunada del Presidente y del Tesorero,
quedando como beneficiaria la propia escuela.
Cuando la Asociacién no puede abrir la cuenta
de ahorros por manejar pocos ingresos, estos se
controlaran mediante el Libro de Caja.

RECIBO PARA LA APORTACION VOLUNTARIA

La captacion de todos los recursos econémicos proporcionados por los padres de familia para el
cumplimiento de los objetivos de la Asociacién de Padres de Familia de la escuela, se realiza exclusivamente por
medio de su mesa directiva. Al recibir el Tesorero de la mesa directiva de la Asociacién las aportaciones
voluntarias, por medio de los vocales, expide los recibos correspondientes, que deben de estar foliados, sellados,
autorizados, con la firma del Presidente de la Asociacién y firmados por él, quien conserva los talones de los
mismos para su control. El la parte de atras de cada recibo los vocales del grupo lo firman y, en el caso de haber
aportaciones parciales, anotan en el reverso del recibo las cantidades recibidas hasta completar la aportacion
convenida. Los blocks de recibos deben de estar autorizados por el Supervisor de Zona, conteniendo su firma y

el sello en las portadas. Ejemplo.
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REGLAMENTO DE ASOCIACIONES DE PADRES
 DE FAMILIA


[image: image2.emf]    José López Portillo, Presidente  Constitucional de los Estados  Unidos Mexicanos, en ejercicio de  la facultad que me confiere el  artículo 89, fracción I, de la  Constitución Política de los Estados  Unidos Mexicanos y con  fundamento en los artículos 38 de  la  Ley Orgánica de la Administración  Pública Federal 14, 52, 53, 54, 55 y  56 de la Ley Federal de Educación,  he tenido a bien expedir el  siguiente:       REGLAMENTO DE  ASOCIACIONES DE PADRES DE  FAMILIA     Capítulo primero     OBJETO Y ATRIBUCIONES     Artículo 1°  El p resente Reglamento  regirá la organización y  funcionamiento de las asociaciones  de padres de familia que se  constituyan en las escuelas de  educación preescolar, primaria y  secundaria, dependientes de la  Secretaría de Educación Pública y  en las escuelas de e stos tipos que  la propia Secretaría autorice,  reconozca o registre, conforme a la  Ley Federal de Educación.   Artículo 2°  Las asociaciones de  padres de familia, deberán  constituirse y registrarse de  conformidad con la Ley Federal de  educación y este Reglamen to.   Artículo 3°  Los padres de familia,  los tutores y quienes ejerzan la  patria potestad, tendrán derecho de  formar parte de las asociaciones a  que se refiere el presente  ordenamiento.   Artículo 4°  El objeto de las  asociaciones de padres de familia  será:   I.  Representar ante las autoridades  escolares los intereses que en  materia educativa sean comunes a  los asociados.   II.  Colaborar en el mejoramiento de  la comunidad escolar y proponer a  las autoridades las medidas que  estimen conducentes.   III.  Participar en la   aplicación de las  cooperaciones en numerario, bienes      -   2  -     y servicios que las asociaciones  hagan al establecimiento escolar, y   IV.  Contribuir a la educación para  adultos de sus miembros, en los  términos de la ley nacional de la  materia.   Artículo 5°  La s asociaciones de  padres de familia se denominarán  en la forma siguiente:   I.  Asociaciones de padres de familia  de las escuelas;   II.  Asociaciones estatales de padres  de familia o del Distrito Federal, y   III.  Asociación Nacional de Padres  de Familia.   Podrán  constituirse asociaciones  regionales de padres de familia  cuando la Secretaría de Educación  Pública así lo establezca y señale  las circunscripciones territoriales  respectivas.   Artículo 6°  Para el cumplimiento de  su objeto, las asociaciones de  padres de fam ilia tendrán las  siguientes atribuciones:   I.  Colaborar con las autoridades e  instituciones educativas en las  actividades que éstas realicen;   II.  Proponer y promover, en  coordinación con los directores de  las escuelas y, en su caso, con las  autoridades esco lares y educativas,  las acciones y obras necesarias  para el mejoramiento de los  establecimientos escolares y de su  funcionamiento;   III.  Reunir fondos con aportaciones  voluntarias de sus miembros para  los fines propios de las  asociaciones   IV.  Fomentar la re lación entre los  maestros, los alumnos y los propios  padres de familia, para un mejor  aprovechamiento de los educandos  y del cumplimiento de los planes y  programas educativos;   V.  Propiciar el establecimiento de  centros y servicios de promoción y  asesoría d e educación para adultos;   VI.  Promover la realización de  actividades de capacitación para el  trabajo;   VII.  Colaborar en la ejecución de  programas de educación para  adultos que mejoren la vida familiar  y social de sus miembros y su  situación en el empleo, e n el  ingreso y en la producción;         VIII.  Participar en el fomento de las  cooperativas escolares, del ahorro  escolar, de las parcelas escolares, y  de otros sistemas auxiliares de la  educación, cuando ésto proceda,  según los ordenamientos aplicables;   IX.  Pr oporcionar a la Secretaría de  Educación Pública la información  que ésta les solicite para efectos del  presente Reglamento, y   X.  Cooperar en los programas de  promoción para la salud y participar  coordinadamente con las  autoridades competentes en las  accione s que éstas realicen para  mejorar la salud física y mental de  los educandos, la detección y    previsión de los problemas de  aprendizaje y el mejoramiento del  medio ambiente.   Las atribuciones que anteceden se  ejercerán en forma coordinada con  los directores  de las escuelas o con  las autoridades escolares y  educativas competentes, y  requerirán de su acuerdo expreso  para toda actividad que se  comprenda entre las funciones y  responsabilidades exclusivas que  las citadas autoridades tienen a su  cargo.   Artículo 7°  Para el cumplimiento de  su objeto en los términos previstos  en este Reglamento:   I.  Las asociaciones de las escuelas:   a)  Representarán a los padres de  familia, tutores y a quienes ejerzan  la patria potestad miembros de las  mismas;   b)  Tratarán sus problemas,   propuestas de soluciones y ofertas  de colaboración con los respectivos  directores de las escuelas,  supervisores escolares y con las  asociaciones estatales a que  pertenezcan;   II.  Las asociaciones estatales y la  del Distrito Federal:   a)  Representarán a las  asociaciones de padres de familia  de cada entidad federativa;   b) Desarrollarán sus respectivos  programas de trabajo y cooperación  y tratarán sus problemas y las  soluciones que ofrezcan con las  delegaciones generales de la  Secretaría de Educación Pública y,   en el Distrito Federal, con las     



 EMBED Word.Document.12 \s [image: image3.emf]    Direcciones generales competentes  de la propia Secretaría;   III.  La Asociación Nacional de  Padres de Familia:   a)  Representará a las asociaciones  estatales y a la del Distrito Federal;   b)  Planteará y Ejecutará sus planes  de cooperación en beneficio  general  de escuelas, alumnos y  asociaciones, y   c)  Desarrollará sus programas de  trabajo y tratará los asuntos que  presenten las asociaciones  estatales y la del Distrito Federal, y  los que acuerde la propia  Asociación Nacional, con las  autoridades superiore s de la  Secretaría de Educación Pública.   Artículo 8°  Las asociaciones que  anteceden elaborarán y aprobarán  sus estatutos, los que observarán  estrictamente las disposiciones de  este Reglamento por cuanto a su  organización y funcionamiento y en  todo lo conce rniente a su relación  con las autoridades educativas.     Capítulo Segundo       CONSTITUCIÓN     Artículo 9°  En cada establecimiento  de educación preescolar, primaria y  secundaria, dependiente de la  Secretaría de Educación Pública y  en los de estos tipos que la pro pia  Secretaría autorice, reconozca o  registre, conforme a la ley, habrá  una asociación integrada por los  padres de familia, tutores o quienes  ejerzan la patria potestad.   Artículo 10°  En los locales en que  existan dos o más escuelas de las  que menciona el a rtículo anterior, se  organizará una asociación de  padres de familia por cada  institución educativa. Si éstas tienen  más turnos, se constituirá una  asociación por cada turno.   Artículo 11°  Los directores de las  escuelas de educación preescolar,  primaria y se cundaria, convocarán a  las personas a que se refiere el  artículo 9° de este Reglamento,  dentro de los  15  primeros días  siguientes a la iniciación de cada        -   3  -     ciclo escolar, para que, reunidas en  asamblea, constituyan la asociación  de padres de famili a de las escuelas  y elijan a su mesa directiva, en los  términos que más adelante se  establecen, levantándose las actas  correspondientes, con la formalidad  que señala el artículo 49.   Las asambleas que se celebran  para elegir a las mesas directivas,  designar án una mesa de debates  provisional integrada por  un  presidente, un secretario y tres  escrutadores.  Se declararán  electos quienes obtengan mayoría  de votos.   Artículo 12  Las autoridades  educativas correspondientes de la  Secretaría de Educación Pública  acorda rán lo necesario para que se  proceda a la integración de las  asociaciones regionales en su caso,  estatales, del Distrito Federal y de la  Asociación Nacional a que se  refiere el artículo 5° anterior y se  convoque para la elección de sus  mesas directivas, en   los términos de  este Reglamento.   Artículo 13  Para constituir a las  asociaciones estatales de padres de  familia, se observarán las siguientes  reglas:   I.  En cada estado se integrará un  consejo de 30 miembros  propietarios y de 30 suplentes: 25  de ellos  mediante insaculación de  todos los presidentes de las  asociaciones de las escuelas que  menciona el artículo 1° del presente  Reglamento y, los 5 restantes, por  los presidentes de las asociaciones  de escuelas de zonas urbanas y  rurales cuya importancia educa tiva  amerite su incorporación;   II.  Los consejos elegirán a las  mesas directivas de las  asociaciones estatales de padres de  familia, conforme a las previsiones  de este Reglamento;   III.  Los miembros de los consejos  durarán en su encargo dos años,  y   IV.  Los  miembros suplentes  sustituirán a los miembros  propietarios en sus ausencias  definitivas o temporales.               Artículo 14  Para integrar a la  Asociación de Padres de Familia del  Distrito Federal, se aplicarán las  reglas que fija el artículo  precedente.   Artícu lo 15  La Asociación Nacional  de Padres de Familia se constituirá  con los presidentes de las  asociaciones estatales de padres de  familia y el de la Asociación del  Distrito Federal, que formarán el  Consejo de la propia Asociación  nacional y su mesa directiva   se  elegirá en los términos de la  convocatoria que se expida  conforme al artículo 12 anterior.   Artículo 16  El domicilio de las  asociaciones de las escuelas será  el mismo de los establecimientos  escolares en que estén constituidas.   Las asociaciones estatale s, la del  Distrito Federal y la Asociación  Nacional a que se refiere el  presente Reglamento, tendrán sus  domicilios en las respectivas  capitales de los Estados y en el  Distrito Federal, en los locales que  ellas ocupen o en los que decida  poner a su disposi ción la Secretaría  de Educación Pública.   Artículo 17  Las asociaciones de  padres de familia que menciona el  artículo 5° de este ordenamiento,  acordarán estatutariamente o  mediante acuerdos especiales, el  funcionamiento para su operación.   La Secretaría de Ed ucación Pública  podrá considerar programas  específicos que presenten las  asociaciones, dentro del marco  jurídico que le corresponde, para  eventualmente conceder su apoyo  financiero.     Capitulo tercero     DERECHOS Y OBLIGACIONES  DE LOS ASOCIADOS     Artículo 18  S on derechos y  obligaciones de los miembros de las  asociaciones de padres de familia:   I.  Solicitar la intervención de la  asociación para el planteamiento,  ante las autoridades escolares  competentes, de problemas  relacionados con la    educación de sus hijos,  pupilos o  representados;  



[image: image4.emf]    II.  Ejercer el voto en las asambleas;   III.  Ser electos para formar parte de  las mesas directivas y consejos de  las asociaciones a que se refiere el  presente Reglamento;   IV.  Cooperar para el mejor  funcionamiento de las asociaciones;   V.  Participar en  actividades de  educación para adultos que  emprendan las asociaciones;   VI.  Colaborar, a solicitud de las  autoridades escolares, en las  actividades culturales y sociales que  se realicen en los planteles;   VII.  Desempeñar las comisiones  que les sean conferidas   en las  asambleas;   VIII.  Participar, de acuerdo con los  educadores, en el tratamiento de los  problemas de conducta y de  aprendizaje de sus hijos, pupilos o  representados, y   IX.  Cumplir con las que en ejercicio  de la patria potestad o tutela, les  señalen la s disposiciones legales.   Artículo 19  Los socios podrán ser  suspendidos en sus derechos  cuando así lo determine la  asamblea de padres de familia, por  infracciones graves al presente  Reglamento y a los estatutos de las  asociaciones, tras de haber sido  oídos  conforme a derecho lo que  tuvieran que alegar en su defensa y,  a la vez, podrán ser restablecidos  en sus derechos por acuerdo de las  propias asambleas.   Igualmente, se suspenderán sus  derechos a los padres de familia  cuando dejen de ejercer la patria  potest ad por resolución judicial.     Capítulo cuarto     FUNCIONAMIENTO     Artículo 20  Son órganos de  gobierno de las asociaciones de  padres de familia:   I.  Las asambleas de las  asociaciones de cada escuela;   II.  Los consejos de las asociaciones  estatales y el del Distri to Federal,  que son sus propias asambleas;   III.  El Consejo de la Asociación  Nacional de Padres de Familia, que  es su asamblea, y   IV.  Las mesas directivas de las  asociaciones.   -   4  -     Artículo 21  El quórum de las  asambleas, de los consejos y de las  mesas dir ectivas, se integrará con  la mayoría de sus miembros.   Artículo 22  Los padres y madres de  familia, los tutores, y quienes  ejerzan la patria potestad, tendrán  cada uno un voto en las asambleas  de las asociaciones de las escuelas.   Artículo 23  Los acuerdos de  los  órganos de gobierno de las  asociaciones de padres de familia  se tomarán por mayoría de votos.  En caso de empate el presidente  tendrá voto de calidad.   Artículos 24  Las asambleas de las  asociaciones de padres de familia  de las escuelas, así como los  cons ejos de las asociaciones  estatales y el del Distrito Federal a  que se refiere este ordenamiento,  se reunirán para conocer los  siguientes asuntos:   I.  Elegir a los integrantes de las  mesas directivas que los  representen, en la forma que  prescribe este capítu lo;   II.  Conocer los asuntos propios de  su objeto;   III.  Acordar y proponer las  aportaciones voluntarias en  numerario, bienes y servicios de los  asociados;   IV.  Estudiar, proponer y gestionar la  realización de programas de  educación para adultos;   V.  Elaborar  y aprobar sus estatutos  y las modificaciones a los mismos;   VI.  Sancionar los informes de los  representantes de las asociaciones,  en su caso;   VII.  Nombrar a los miembros del  comité de patrocinadores y a los del  consejo consultivo, conforme al  artículo 40 de   este Reglamento;   VIII.  Decidir sobre la suspensión y  restablecimiento de los derechos de  los asociados, y   IX.  Resolver los demás asuntos  que, de acuerdo con el objeto de las  asociaciones de padres de familia,  sometan a su consideración los  asociados.   Artí culo 25  Las asambleas  sesionarán en forma ordinaria dos  veces al año, cuando menos, y  extraordinaria cuando lo pida a la            mesa directiva, por escrito, como  mínimo, una cuarta parte de sus  miembros.   Artículo 26  Los consejos de las  asociaciones estatales   y el de la  Asociación del Distrito Federal,  celebrará dos sesiones ordinarias  anuales cuando menos y  extraordinarias cuando las  convoque su presidente o lo  soliciten, por escrito, diez de sus  miembros.   Artículo 27  El Consejo de la  Asociación Nacional de P adres de  Familia, conocerá de los siguientes  asuntos:   I.  Elegirá la mesa directiva del  Consejo conforme a la convocatoria  que se expida en los términos del  artículo 12 del presente  Reglamento;   II.  Aprobará su estatuto y sus  modificaciones;   III.  Examinará y   aprobará su  programa de trabajo y las  actividades que estime necesarias  dentro de su objeto;   IV.  Sancionará los informes de la  mesa directiva;   V.  Resolverá los asuntos que  pongan a su consideración las  mesas directivas de las  asociaciones estatales y la  del  Distrito Federal, que se susciten en  cumplimiento de su objeto;   VI.  Conocerá los conflictos que se  presenten en la integración de las  asociaciones estatales, en la del  Distrito Federal y en la elección de  sus mesas directivas;   VII.  Elegirán a los miemb ros del  Consejo Consultivo y del Comité de  Patrocinadores de la Asociación  Nacional, y   VIII.  Los que le sometan los propios  miembros del Consejo, dentro del  margen legal de este Reglamento.   Artículo 28  El Consejo de la  Asociación Nacional celebrará dos  ses iones ordinarias anuales, como  mínimo, y extraordinarias cuando  las convoque su presidente o lo  soliciten por escrito, cuando menos  diez de sus miembros.   Las sesiones se celebrarán en el  domicilio oficial de la Asociación  Nacional o en el que sus miembros  determinen para reunirse en otras  entidades federativas.  



[image: image5.emf]    Artículo 29  Las mesas directivas se  integrarán en la forma siguiente:   I.  En las asociaciones de padres de  familia de las escuelas con  un  presidente, un vicepresidente, un  secretario, un tesorero y seis  vocales.   II.  En las asociaciones de padres de  familia estatales y en las del Distrito  Federal, con un presidente un  vicepresidente, un secretario  general, un tesorero y ocho vocales:  dos por la educación preescolar,  dos más por la educación primaria,  igual cifra por la educación  secundaria y, los dos  restantes: uno  por los consejos consultivos y otro  por los comités de patrocinadores a  que se refiere el artículo 40 de este  Reglamento, y   III.  En la Asociación Nacional de  Padres de Familia, con un  presidente, un vicepresidente, un  secretario general, un  tesorero y  diez vocales, seis por la educación  preescolar, primaria y secundaria, a  razón de dos por nivel educativo;  dos por consejos consultivos y dos  más por los comités de  patrocinadores a que alude la  fracción anterior.   Artículo 30  Las mesas directiva s  que anteceden se elegirán por dos  años y se renovará anualmente la  mitad de sus miembros, con  excepción de las mesas directivas  de las escuelas de educación  preescolar que durarán en encargo  un año.   No serán admitidas las candidaturas  de las personas que   ocupen  puestos en las mesas directivas de  las asociaciones a que se refiere el  artículo 5° del presente  Reglamento, para un nuevo período  con igual representación.   El presidente y el tesorero de las  mesas directivas salientes  entregarán a los nuevos presi dentes  y tesoreros electos, la  documentación comprobatoria de  ingresos y egreses del período  anterior cumplido y la información  contable y de trabajo conforme a las  normas que expida la Secretaría de  Educación Pública.   Si se presenta renuncia o se  abandona   el cargo para el que      -   5  –     hubiere sido electo cualquier  miembro de las mesas directivas de  las asociaciones que se rigen por  este ordenamiento, la propia mesa  directiva elegirá al sustituto, salvo el  caso del presidente que será  sustituido por el vice presidente.   Artículo 31  Las mesas directivas de  las asociaciones de las escuelas, de  las asociaciones estatales de la del  Distrito Federal, tendrán las  siguientes atribuciones:   I.  Representar a las citadas  organizaciones para el debido  cumplimiento de su o bjeto;   II.  Proponer el trato de asuntos a las  asambleas y consejos dentro del  objeto de las asociaciones;   III.  Rendir informes de sus  actividades a la asamblea o al  consejo que corresponda;   IV.  Elaborar el proyecto de estatuto  y someterlo a la consideració n y  aprobación de la asamblea o  consejo respectivo, al igual que sus  modificaciones;   V.  Convocar a las asambleas o  consejos ordinarios y  extraordinarios;   VI.  Cumplir los acuerdos de las  asambleas y de los consejos;   VII.  Proponer a las asambleas o a  los con sejos correspondientes la  designación de los miembros de los  comités de patrocinadores y de los  consejos consultivos, y   VIII.  Las demás que les confieran  este Reglamento y el estatuto de la  asociación.   Artículo 32  Las mesas directivas  celebrarán sesiones o rdinarias cada  dos meses y extraordinarias cuando  las convoque su presidente o lo  soliciten por escrito, cuando menos,  cuatro de sus miembros.   Artículo 33  La mesa directiva de la  Asociación Nacional de Padres de  Familia, tendrá las siguientes  atribuciones:   I.  Representar los intereses que en  materia educativa, en el plano  nacional, sean comunes a las  asociaciones de padres de familia,  para el debido cumplimiento de su  objeto;   II.  Coordinar las actividades de los  consejos de las asociaciones  estatales y las  del Consejo del          Distrito Federal para el mejor  desempeño de sus tareas;   III.  Presentar al consejo sus  programas de trabajo y actividades  específicas;   IV.  Cumplir los acuerdos del  consejo;   V.  Proponer a los miembros del  Consejo Consultivo y del Comité  de  Patrocinadores de la Asociación  Nacional, y   VI.  Las demás que le confieran este  Reglamento y las normas que la  rijan.   Artículo 34  La representación legal  de las asociaciones de padres de  familia a que se refiere este  Reglamento, recaerá:   I.  Mancomunadam ente en el  presidente y el tesorero de la mesa  directiva, en todos los asuntos, que  implique manejo de fondos y, en  general, de actos de dominio;   II.  En el presidente de la mesa  directiva en los demás casos, si es  que la asociación no hubiere  establecido a lgún mandatario  especial, y   III.  En los mandatarios que para  efectos específicos designe la  propia asociación.   Artículo 35  Los vicepresidentes  gozarán de voz y sólo votarán en  las sesiones cuando sustituyan a  los presidentes.   Artículo 36  Si los presidentes   de  las mesas directivas son electos  posteriormente como presidentes  de una asociación de superior  grado, de una asociación estatal, de  la del Distrito Federal o de la  Asociación Nacional, cesarán en  sus funciones a partir de la fecha de  su toma de posesió n en el nuevo  encargo y hasta el término del  mismo, período durante el cual  serán suplidos por los respectivos  vicepresidentes.   Artículo 37  Los directores de los  planteles, por sí mismos o por  medio de sus representantes,  podrán participar, en calidad de  a sesores, en las asambleas de  padres de familia.   Artículo 38  Los funcionarios  encargados de realizar la tarea de  supervisión escolar en la Secretaría       



[image: image6.emf]  de Educación Pública, fungirán  como asesores de las asociaciones    de padres de familia con domicilio  en sus correspondientes  circunscripciones territoriales y  cooperarán con ellas para el mejor  cumplimiento de su objeto, de  conformidad con las  instrucciones  que reciban de la citada Secretaría  por conducto de las autoridades  competentes.   Artículo 39  Los delegados  generales de la Secretaría de  Educación Pública en los estados y  los directores generales de la propia  dependencia, en el Distrito  Federal,  por sí o por los representantes que  acrediten, podrán participar en  calidad de asesores, en las  respectivas asambleas de las  asociaciones estatales y en las de  la Asociación del Distrito Federal.   Artículo 40  Las asociaciones que  menciona el presen te  ordenamiento, podrán contar con  dos organismos auxiliares: un  comité de patrocinadores que  incorpore al trabajo de las  asociaciones a personas  destacadas de la comunidad en el  área de influencia de las escuelas,  en los estados y en el ámbito  nacional, y   por un consejo  consultivo integrado por personas  con experiencia en la actividad de  las propias asociaciones.   Artículo 41  Los vocales que  representen a los consejos  consultivos y a los comités de  patrocinadores en las mesas  directivas, según el artículo 2 9 de  este Reglamento, sólo tendrán voz.   Artículo 42  Los conflictos internos  que se presenten en las  asociaciones de padres de familia,  se reconocerán en la forma  siguiente:   I.  Los consejos de las asociaciones  estatales, y el de la Asociación del  Distrito F ederal, a propuesta de sus  mesas directivas, atenderán los de  las asociaciones de las escuelas  que las formen, y   II.  Las asociaciones interesadas  podrán recurrir en segunda  instancia al escalón superior en  jurisdicción conforme a la  enumeración del artícul o 5° de este  Reglamento.     - 6 -   Artículo 43  Serán honoríficos y, en  consecuencia, no remunerados, los    trabajos que desarrollen los  miembros y representantes de las  asociaciones, para el cumplimiento  de su objeto.   Artículo 44  Conforme al programa  que autoric e la Secretaría de  Educación Pública, y con la  colaboración que se acuerde de las  asociaciones estatales, la del  Distrito Federal y la Asociación  Nacional, podrá convocar  directamente a través de sus  delegados generales en los  Estados, a reuniones regional es,  estatales o nacionales de las  asociaciones de padres de familia  para el examen de asuntos, planes  y programas que ofrezcan un  interés educativo especial, dentro  del objeto que la Ley Federal de  Educación, y este Reglamento,  señalan a tales asociaciones .       Capítulo quinto     REGISTRO     Artículo 45  La Secretaría de  Educación Pública llevará y  mantendrá actualizado el Registro  Nacional de Asociaciones de  Padres de Familia; en el que  gratuitamente se inscribirán:   I.  El acta de constitución de las  asociaciones  a que se refiere este  ordenamiento;   II.  Los estatutos de las  organizaciones que menciona la  fracción anterior, y   III.  Las actas en que conste la  elección de las mesas directivas,  miembros de los consejos y  representantes según proceda, así  como los nombres   y cargos de  quienes resulten electos, su  aceptación y protesta, y los cambios  posteriores que por cualquier causa  tengan lugar.   Artículo 46  Las delegaciones  generales de la Secretaría de  Educación Pública en los estados,  efectuarán, dentro de sus  respecti vas circunscripciones, las  inscripciones a que se refiere el  artículo anterior, una vez que se  cercioren del cumplimiento de los        requisitos correspondientes y  concentrarán la información    conforme a las disposiciones que  dicte la Secretaría de Educación   Pública.   Artículo 47  Las inscripciones  relativas a los consejos y a las  mesas directivas de las  asociaciones estatales y del Distrito  Federal, así como de la Asociación  Nacional de Padres de Familia, se  hará, al igual que las de las  asociaciones de las es cuelas del  Distrito Federal, en la dependencia  que designe el Secretario de  Educación Pública.   Artículo 48  Las inscripciones a que  se refieren las fracciones I y III del  artículo 45, en el Registro Nacional  de Asociaciones de Padres de  Familia, a que están   obligadas las  organizaciones mencionadas en el  artículo 5° de este Reglamento,  deberán solicitarse precisamente  dentro de un lapso de 10 días  hábiles contados a partir del  siguiente a aquél en que tenga lugar  el hecho o acto que deba  registrarse.   Para sol icitar el registro de los  estatutos según la fracción II del  propio artículo 45, se concede un  plazo de seis meses a partir de la  fecha de constitución de la  asociación de padres de familia que  corresponda.   Artículo 49  Para que la Secretaría  de Educación P ública efectúe las  inscripciones a que se refieren las  fracciones I y III del artículo 45, de  este Reglamento, será necesario  que las actas y documentos que  deban presentarse para registro  cuenten con la constancia que  expidan los representantes de la  Secr etaría de Educación Pública,  acreditados al efecto.   Artículo 50  Los registros serán  tramitados por los representantes  de las mesas directiva, a través de  las autoridades escolares y  educativas competentes en la  localidad de que se trate.   Artículo 51  La Sec retaría de  Educación Pública podrá negar o  cancelar el registro, según el caso,  por cualquiera de las siguientes  causas:   I.  Por incumplimiento de las  disposiciones relativas de la  



[image: image7.emf]    Constitución, la Ley Federal de  Educación y de este Reglamento;   II.  Por falta de requisitos de la  documentación que se presente;   III.  Por falsedad en los documentos  que se ofrezcan para el registro;   IV.  Por no acatar las disposiciones  de la Secretaría  de Educación  Pública emitidas conforme a este  ordenamiento, y   V.  Por clausura o baja del  establecimiento escolar.   Artículo 52  Para los efectos del  presente Reglamento, las  asociaciones constituidas conforme  al mismo podrán ejercer sus  derechos y obligacion es a partir de  su inscripción en el Registro  Nacional de Asociaciones de  Padres de Familia.   La representación legal de las  mesas directivas a que se refiere el  artículo 34 de este Reglamento será  acreditada mediante la constancia  de registro que al efecto  se expida.     Capítulo sexto     ASOCIACIONES PROMOTORAS  DE EDUCACIÓN COMUNITARIA     Artículo 53  En las comunidades del  país de escasa población  o difícil  acceso, aún cuando no funcionen  en ellas establecimientos docentes,  podrán integrarse asociaciones de  padre s de familia que tendrán por  objeto promover la impartición de  los diferentes niveles de la  educación básica y la difusión  cultural, así como colaborar y  contribuir, en la medida de sus  posibilidades, en el establecimiento  y desarrollo de los servicios  edu cativo.   Artículo 54  Las asociaciones a que  hace referencia el artículo que  antecede, tendrán además de las  atribuciones consignadas en el  artículo 6° del presente  ordenamiento, las siguientes:   I.  Llevar la representación de las  comunidades ante las autorid ades    competentes para la defensa de sus  intereses comunes en materia  educativa;         -   7  -     II.  Promover la prestación y  desarrollo de los servicios de  educación básica;   III.  Vigilar la correcta utilización de  los libros de texto, materiales  didácticos y cu lturales y demás  recursos que para apoyar la  educación,    IV.  Realizar los actos y, en su caso,  otorgar los convenios y contratos  que se requieran para apoyar y  estimular la educación comunitaria.   Artículo 55  Las asociaciones a que  se refiere este capítulo  se  constituirán por padres de familia,  tutores y quienes ejerzan la patria  potestad, así como por las personas  de la comunidad que pudieran  recibir los servicios de la educación  para adultos.   En lo que no se opongan las  disposiciones legales y al presente  reglamento, la organización y  funcionamiento de dichas  asociaciones se regirán por los  acuerdos de sus integrantes, los  que deberán inscribirse en el  Registro Nacional de Asociaciones  de Padres de Familia que lleva la  Secretaría de Educación Pública.   Artíc ulo 56  El Secretario de  Educación Pública dictará los  acuerdos y expedirá las  instrucciones para promover la  integración de las asociaciones y  regular su funcionamiento y  organización en lo previsto por este  Reglamento.     Capítulo séptimo     DISPOSICIONES GEN ERALES     Artículo 57  Las asociaciones de  padres de familia deberán limitarse  a realizar sus labores dentro del  marco legal que señala su objeto;  se abstendrán de intervenir en los  aspectos técnicos y administrativos  de los establecimientos educativos;  no ef ectuarán actividades lucrativas  en beneficio de sus asociados y  ajustarán su actividad a las  previsiones del artículo 3° de la  Constitución Política de los Estados  Unidos Mexicanos, de la Ley  Federal de Educación y de este  Reglamento.         Artículo 58  En cas o de duda  respecto a la interpretación y  aplicación del presente Reglamento,  el Secretario de Educación Pública  determinará el criterio que deba  prevalecer.     TRANSITORIOS     Primero  Este Reglamento entrará  en vigor al día siguiente de su  publicación en el Di ario Oficial de la  Federación.   Segundo  Se abroga el Reglamento  para la constitución y  funcionamiento de las asociaciones  de padres de familia, en las  escuelas dependientes de la  Secretaría de Educación Pública,  expedido el 13 de enero de 1949,  publicado en   el Diario oficial de la  Federación el 22 del mismo mes y  año.   Tercero  Para hacer operante la  renovación anual, por mitad, de los  miembros de las mesas directivas  de las asociaciones, con exclusión  de los de las escuelas de educación  preescolar, a que se r efiere el  artículo 30 de este Reglamento, las  convocatorias que cursen las  autoridades competentes señalarán  los siguientes cargos que,  inicialmente, tendrán un solo  período anual:   I.  En las asociaciones de las  escuelas de educación primaria y  secundaria,  a que se refiere el  artículo 1° del presente  Reglamento; en la primera elección  se elegirán por un año el  vicepresidente, el secretario de la  asociación y los 3 primeros vocales  y, por dos años, el presidente, el  tesorero y los vocales 4°, 5° y 6°;   II.  En  las asociaciones estatales, el  vicepresidente, el secretario  general, los dos primeros y los dos  últimos vocales se elegirán por un  año y, el presidente, el tesorero y  los vocales 3°, 4°, 5° y 6°, por dos  años; y   III.  En el caso de la mesa directiva  de la  Asociación Nacional de  Padres de Familia, se elegirán por  un año, el vicepresidente, el  secretario general y los vocales 1°,  3°, 5°, 7° y 9° y, por dos años, el     



[image: image8.emf]  presidente, el tesorero y los vocales  2°, 4°, 6°, 8° y 10°.   Cuarto  Los directores de las  escuelas harán las convocatorias  que menciona el artículo ||, dentro  de los 30 días hábiles siguientes a  la entrada en vigor de este  ordenamiento.   La primera elección de las mesas                                                                                                          -   8  -   directivas a que se refiere este  Reglamento, se  hará por un período  que concluirá con la elección de las  mesas directivas correspondientes  al ciclo 1981 - 1982, para los que  resulten elector por un año  conforme al artículo transitorio  anterior.   Quinto  Se derogan las demás                                                                                                            disposiciones que se opongan al  presente Reglamento.   Dado en la Residencia del Poder  Ejecutivo Federal, en la ciudad de  México, Distrito Federal, a los  treinta y un días del mes de marzo  de mil novecientos ochenta. - José  López  Portillo. - Rúbrica. - El  Secretario de Educación Pública,  Fernando Solana. - Rúbrica.                      

  * El Reglamento de Asociaciones de Padres de Familia se publicó en el Diario Oficial del 2 de abril de 1980, y  entró en vigor al día siguiente:       El capítulo sexto del Reglamento forma parte del Decreto de Adiciones  al Reglamento de Asociación de Padres  de Familia, que publicó el Diario Oficial el 16 de octubre de 1981, y entró en vigor, también, al día siguiente.    
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El registro de los ingresos y de los egresos de la
Asociacion de Padres de Familia de la escuela, se lleva en el
Libro de Caja, cuyas hojas foliadas, que se dividen en cuatro
columnas, no deben de presentar tachaduras, borraduras o
enmendaduras y las anotaciones se deben hacer a tinta. Si hay
equivocaciones o se “hecha a perder” una hoja, no se desprenda, _—
sino que se registra la palabra “CANCELADO”. En vaciado de B
los datos que se hace el Tesorero de la Asociacion es mensual,
asi como su revision, que debe de estar avalada por el
Supervisor de Zona. Ejemplo.
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CUADERNO DE COMPRAS -

Se recomienda tener un cuaderno foliado en donde se pega,
progresivamente, las notas de las compras hechas por la Asociacion de
Padres de Familia de la escuela, debidamente firmadas por el Presidente y
el Tesorero y con el sello de la Asociacion; cuando se trate de recibos de
pago de los servicios, deben de tener el nombre y la firma de la persona a
quien se le pago el servicio, su domicilio, registro federal de contribuyentes,
y demas requisitos fiscales; si son comprobantes de pago los que se
asienten, deben de contener el visto bueno del Presidente, del Tesorero y
del Director de la escuela o el Supervisor de zona, asi como el sello de la
Asociacion.

Al término de cada mes, se verifica el registro de notas, recibos y
comprobantes, y se inicia el mes siguiente con el saldo correspondiente.

LIBRO DE ACTAS

Los acuerdos a los que llegan los integrantes de la
Asociacién de Padres de Familia de la escuela en sus asambleas,
los registra el Secretario de la Asociacion en el Libro de Actas, que
debe de tener hojas foliadas. En la primer hoja aparecera la firma
autégrafa de la autoridad educativa que corresponda, a saber; el
Director de la escuela, el Supervisor de Zona, el Jefe de Sector, etc.
Los acuerdos tomados se validan con las firmas de los asistentes a
laasamblea.

LIBRO DE ACTAS
DELAAPF DE
LAESCUELA
“JUAN N. GOMEZ"

Pl
|
|
|
|

PROGRAMA DE TRABAJO

El Programa de Trabajo, que debe de elaborar la mesa directiva de la
Asociacion de Padres de Familia de la escuela, se recomienda que se prepare de
comun acuerdo con el Director de la escuela, teniendo presente el plan jerarquizado
de necesidades de ésta, en el encabezado se anota la clave completa de la escuela,
su nombre, turno, domicilio, localidad, municipio o delegacién y entidad federativa.
En el basicamente se describen las actividades educativas, culturales y deportivas
que se van a realiiar y la programacion correspondiente, ajustandola al periodo de
gestion de la mesa directiva de la Asociacion; lo firman los integrantes de la mesa
directiva de la Asociacién. Se presenta por triplicado: el original para el Responsable
de la Unidad de Atencién a Padres de Familia, adscrita a la Direccion General de
Servicios Coordinados de Educacion Publica en el Estado, o bien a las
correspondientes al Distrito Federal; la primera copia para el Director de la escuela; y
la segunda copia para la mesa directiva.
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LICENCIADO LUIS MALDONADO VENEGAS, SECRETARIO DE EDUCACION
PUBLICA DEL ESTADO, Y

CONSIDERANDO

Que ¢l Fan Estatal de Desarrlo 2011.2017 insttuye lovar a cabo una conslaris
atencién  las necosidades de cada region socoecondmca, a fin de meforar (3
Cquidad tanto en 136 oporiuidades como en los resuliados de_sprendazaie
opimizando ¢l uso ficiente Ge los fecursos pUblcos que permian dar mayor
alcance 8 1as scoiones y proyectos en matera educatva, promoviendo y orientando
s vk gl Qus Conuyan 8 Gt servio eucaosdo

Que entre sus proyecios estatégicos destaca o conceriere 3 la
cormeepansabiidad en 1 educacicn,al mpulsar la coordinacicn de fodas 1as poliicas
piblcas del EMtado, para Ia atencén de las necesidades educatas y de
‘prandizaje e nifos, jovenes y adulos

Que ol ctado Plan de Desarollo prové ademds el propiciar mecanismos que
permitan Is partcipacion socia on a educacicn, alertando la colaboracién aciva de
o3 pocres de famiia y I comunicad en los Consejos de Partipacicn Social Estata
Mricipal y Escola, con el i de conirbut en 1a mefora y equipamiento de los
spacics educetvos para a digniicacon de los mismos. Procurando asi mismo la
organzacién en cada zona escolr, conformada por los responsabies de los
Senicios piblcos y sociles en la educacén, con i i de orentar o8 recursos y
eciiones, en benefico de s famiias de los ihos y ifas en edad escolar.

Que en mério da lo expussto y con fundamento en 10 dispussto por [os articuos 3,
7 fraccion X1, 10,y 44 0o 1 Ley Orgénica de la Adminitracion Publca del Estado
Ge Puebla; y 1, 7. y 9 Faccones I, XIV y XLVII del Reglamento Interior de I
Secretaria de Educacén PUblca Gel Estado de Puebla, he fenido a bien exped o
sawerie

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ALICACION DE_ LAS APORTACIONES VOLUNTARIAS DE PADRES DE
FAMILIA, Y CONSTITUCION DE LAS ASOCIACIONES DE PADRES DE FAMILIA
bELOS PLANTELES | DE EDUCACION BASICA DEPENDIENTES DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO.
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PRIMERO.- Do conformidad con lo dispuesto en o Reglamento de Asociacionss de
Padros do Famila, en cada estatlecmiento de educacin preescoar, prmaria y
secuncaria, cependiente de esta Secretaria, habrd una Asociacien de Padres 6a
Famila,  inlegrada por pacres de famiia, tuores o quienes ejerzan la patna
polestad.

En los locales en que existan dos © mis escusas o planisles educatvos, se
Gonstlu una Asociacién de Padres de Famiia por cada msitucién educatva. S
stas benen mas inos, se constlurd una Asociacén por cada tumo.

€1 Gomiciio de las Ascciaciones do Padres do Famila serd o mismo de los
‘ostablecimienios escolares en que estén consiuidas.

SEGUNDO- Los Directres de cada plantel escolar convocaran deniro de os quince
dlas siguiories a1 ncio do cada oclo escaar a los pacres de famia, para quo
reuridos en asamoea constiuyan la Asociacién de Pacres de Famila: en
supueslo do que o se reina el qubrum que establece ¢ Reglamento de
‘Asociaciones de Pacres de Famila, no podrd levarse a cabo la asambiea, debiendo
“? ‘convoGrED nuevarmento a 05 padres de famila, tuores o quienes eerzan la patia

st e os educandos, en un plazo no mayar de tes dias hdbies, a indo que
o reaic la Asambiea con i quérum que se encuenire runido.

‘TERCERO.- En s nsiluciones educativas que brinden sducacion en 0s riveles de
preescola, primata, secundari, y cuenien con Diector General y Direclores por
‘ada uno de los cilados rivelss, o conformarse un Consejo de AdmIniTacion
Coniral, Integrado por un miembo de cada una de as Asociaciones do Padres do
Fanla wnslunius ool pantel escoiar

La ot dol roprosantante de cada una de las Asociaciones de Padres de Famila
ue formara pane ineqrante del Consejo de Administracién Cental se llevard a
cabo en Asanbiea de la Asociacon de Padres de Famila. pudendo reaizarse
fambidn en la Asamblea dondo se ifa o reesinucture a 1a Mesa Direciva do cada
Asccacion.

€1 Consefo de Administacién Central estara confornado por un Presidenta, un
Tesorero, un Secretaroy os Vocales que esulten segin ef mero de Asocacones
de Packes de Fanika, miimos que serdn designados por mayoria, en la sesén que
paa tl efecto reakcen los ntegrantes Gel ciado Consejo de_Administaccn,
nsirumentando el acta consttutva respectia, la cual deberd registarsa on 1a
‘Coorinacién Rogionaldo Dosarrolo Educativo corrospondient.

Los miembros del Consefo de Adminitracién Central durarén un afo en su cargo,
dabiondo realzarse l t6rming de esi periodo I renovacn corespondlente.

‘GUARTO.. Las Asociaciones de Pacres de Famila do cada instucion educativa que
o coneliuyan conarén con una Mesa Direciva
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Lac Mesas Direcivas de las Asociaciones de Padres d Farita do cada inttucion
cueativa, serén lectas (ricamenta 8 ravés do Ia Asamblea de Ia Asocecén de
Pades de Famil, bajo sl método y Ineamientos que esiabiece ¢l Reglamerto de.
Asotiaciones de Padres de Famia, en e entencido de que bajo ninguna
Gircunstanci se valdard y registard a Utizacién de algin oo procedimento.

QUINTO.. Cada Asociacién do Padros de Famila establecerd sus respectivos
Eamtutos y modfioacén do los mismos, debiendo ser aprobados en Asamiea do.
dna Asaciacin y regisrados en s Coordnacién Reglonalde Desarollo Educatio
‘a1a que pertenezca o plante ecucatvo.

SEXTO.. Los documentos, selos, [bos de registios y demds bienes musbles
necesarios para el funcionamiento de las Asociaciones e Padres de Famila,
debertin permanocer on i local que tengan asignado dento do las nstiucones
sducatas que les comesponda, por Io que, ninguna persona jena a a Mesa
Diroctva pocr exraeros para hacar uso de los mismos.
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Deriro da ichas necesicades se consideran como priortarias
1. La adquisicén, reparaciény mantenimiento de:

Mobiiaio ccalar,
Equipo do audio y computo,
Mol diicico,
Deportiva,

Banda de guerra.y

Tater olaboratoro.

1. Adquisicén e material administatvo
W Remodelacisn y mantenimiento de edfico escoar, y .
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V. Pago de servicios necesarios para el fncionamiento del pantel educativo (uz,
agun, tldfono, ntomal)y de actwidades civicas y cuturaes.

Asi mismo quedan exchidas de las Gtadas necesidades, i contratacicn de personal
para la realzacion de actvidades docentes, administraias o de conserjera deréro
{3 s establogimiontos sducatvos.

'NOVENO.- En Ias insttuciones aducativas donde existan dos o mds Asaciacones
o Padres de Famila, ias Mesas Directvas deberdn coordnarse  vincularse junio
‘con laa Autoidades Escolares, para que en sus ‘Proyectos de Necesidades” se
Incluya o presupuesto comospondiente, respecto de 1as adquisiconss. mejoras,
gastcay pagos aue 5o gensren o la areas comunes, iendo responsabiidad de s
Rutordades. Escolares. de cada instucién educaiiva la. cbservencia de esta
dsposicon

DECIMO.- En el caso de los Consejos de Administracion Central, sus integrantes, el

h:]i Drecior Genera 5 Dieciores 8 cada el educativo. oaborardn an foma conjnia
o i Nocosdaden 4o o mbnos asicosy rariann seniadon s
o oo v Sacan. G s shco, T, e dovors s
rerimacs ons b o eablos 3o 38 Asocacanes te Pares o Famla
e e Seacn o s qut o2 elmiar 8 o v 18 apracones e han do
e s P e o o Ascccanes.

IRECCION  Resiizado lo anterior ol Presidents y of Tesorero del Consejo de Administracion
(TEERL  Catla sun v comms b8 oics do o Cons. an o o
ASUNTOE  gapositarsn lna aportaciones econdmicas aprobadas por las Asaciones de Padres.

JIRIDICOS Y o Famdia.

ol

1AM B Consejo de Administracion Central observara para su adecuado funcionamiento
e e a2 dapcsconesy ineaircs estaiedos prala 3anzacEn
¥ ieionamarts da s Aaocacions d Pakes o Famd

DECIMO PRIMERO.- EI “Proyecto de Necesidades” serd enirogado en forma
Conjinta con ¢l Acta de Asamblea do Padres de Famiia corespondierts, al
Supervisor Excolar de a zona escolr a la que pertenezca l Instucion educatve,
quion a 84 vez 1o entregard 8 la Coordinacion Reglonal de Desarrollo Educaiivo
Tespeciva, para st afay ogisto.

'DECIMO SEGUNDO.-Es obligacién de as Mesas Directivas de las Asociaciones de
Padres de Famita que manejan s fecursos correspondienies  las aportaciones de
s atociados.reaizara iusion de i correcta aplcacion de os mismos, mediente
nfomes bimastrles que incloyan los gastos o erogaciones reazados, asi como
Jehicacin de los miamos. 8 vavis de as Asambleas que realcen, en el periodco
I, ylo on los medios de Comunicacn eistenies dentro de las nstiucones
Cducaivra, durante 108 primeros. cinco dlas hdbles de los meses de noviembre,
‘enero, marzo, mayo y oo de cada Ciclo Escolr
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DECIMO TERCERO.- Las sportaciones an dnero que se dosinon para la
ronizacién do acividados oscolares o para ol mejoramiento do las Insttucones
educativas que conforman o Sistema Educativo Estata, seran admiisiradas con
ransparencia y legaldad por los inegrantes de las Mesas Drectvas de las
Asociaciones da Padres de Famila en 6minos de sus propios estlutos,en caso de
inoguiaridad, deberén ser denunciados anie la aulordad competento por paro do
cuslquiora do os itogranios do Ia Asociacién do Padres de Famila 0 por la
Gonraorin Social do dcna Asocacien. con of fn de que sean apicadas a6
sanciones correspondentes po a camisicn de os deltos que resulen

Queg estrctamente pronibdo a s Autoridades Escolares a os rabajadores que
prosien sus sorvicios en los planteles educativos, asi como a los funcionarics de
tla Secretara, fociot © adminstar las mancionadss aporiacines

DECIMO CUARTO.. Para la dobida vighancia y seguimiento en of manefo y
aplicacion do las apartaciones do Padres do Famila, se constturd una Contalora
Socil de Padres de Famila en cada plantel educaivo, la cual se compondid con
Integyantes de Ia Asocicién de Pacres d Famila que no hayan formado parte de
Ias Mesas Direcivas.

La Contraloia Social de Pacres de Famida se consthurd en Asamblea do la
Raocincion d Pacres de Famila, catard ntegrada equiativamante por nombres y
Imueres, sus inegrantes s slegirn por mayoria de volos y se renovarén cada dos
s, s conformacién serd por.Un Presidente; un Secretaroy ses Vocales.

DRRCCION
L' tiar  Los Inteorantes de la Contalria Socialde Padres de Fail tendrén las funcionss
% ASUNTOS  sigiones:
JAIDICOS ¥
RELAGIONEE
VISAIAES @) Viglar y comprobar Ia wansparencia, eficaca, legaldad y horradez en la
aplicacion de las aportaciones de Padres de Famia

b) Verficarfos medios po os cusles se dfundid a nformacin relacionada con
correcta aplicaciin de as aportaciones de padres de famila, vigiando se incuya
en_dicha informacion, Ios gastos o erogaciones. reaizados, asi como I
Jusiicacién do los mismos;

€) Exigh Ia rendicién de cuentas a los Inegranies de las Mesas Direcivas que
Manejen os recursos economicos que se derven de las aportaciones de Pacres
do Famiia,

@) Vorifcar s cump inogramento con el “Proyecto de Necssidads
‘efecucién en los téminos y condiciones establecidos en o misma; y

o) Prosentar a vavés de cuslquera de sus integrantes, las_denuncias
correspondientes ant Ia instanca Jusdiccional corespondente, respecto del
desvio o manejo indetsdo de las aportaciones de Padres de Famia, por pare
e os ntegranies de los Mesas Directas.
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DECIMO QUINTO. Les donaciones y aporiaciones que en bienes muebes se
otorguen a laa iniiuciones ducatias, pasardn a formar parte del nventaro el
aciivo fjo do las mismas, siendo doligacion de las Autaridades Escolares darios de
ala n un 18minG que o excada G renta dias naturales, ante la Direccon do
Rocursos Malarales de esta Secretara, a raves de Ias Coordinaciones Regionales
e Desarolo Educavo. conespondientes, o que se agregard a los infomes
bmesuaes.

'DECIMO SEXTO.- Las aportaciones do las Asociacionss de Padres do Famia que
s clorguen & raves de senicios  favor do las intiuciones educatvas, serdn a
o gratule  no orginarén relacion do dependencia o subordinacion de cardcler
abora. i do seguridad socil con los laneles escolaresy esta Secretara

DECIMO SEPTIMO.- La Secretaria a avés de las uridades administratvas.
comespondentes, hard concenca enire las Autordades Escolares. personal
Gocenie, padtes de famika, Liores o de quines ejezan la patia potestad e os
‘kamnos, que Ios senvicos que prostan la intiuciones educatvas dependientes do
1o e, son gratutos. y qus 1as aporiaciones valuntaras de los padres de famia,
son un compromiso socal y moral que al no_cumplrse, cbstacuizan ol
Rincionamiento y mejoramionto do 126 insiftuciones. educaiias en pericio de 108
oxcciares, ¥ que 106 recursos aportados deben apicarse con ransparencia
honradsz 2 efecto e evitar un manelo ndeido de los mismos.

JRECCION  DECIMO OCTAVO.- La fata de paricipacion de quienes ejercen a pata potestad o
CUUCIAL itk da s cucand,resect 818 apoaciones voiaras o sern

IS Y a) Moo pan negar s seniios gt Que presanas nthuciones ducaivas

b) Cousa de sancien alguna en conra de fos amnos:

) Impedimerto para ' inscripcién de los alumnos en as nsttuciones educativas
‘Gepndientes de esta Secretaia, y

) Causa para retener documentacitn escolar.

DECIMO NOVENO.- Gomo complemento a lo sefalado en ef punio que aniecade,
les preinscripoones o inscrpciones para ol ingreso a instiuciones educatvas
ofciaie. a8 como las constancias de estUd, os examenes parciaes o fnaes y a
‘onrega de documentacion escola son sanicos ratufos, en consecuenci, queda
Ssticiaments prohibido o cobro e cuotas por ales conceptos.

VIGESIMO.- Gueda sstriciamente proniido a las Autordades Escolres, 3 ios
{rabsjadores que presten sus senvicos en los planteles educatios, asi como 8 ios
Hinclonaros de esta Secrelaria, intervenk &n 13 contratacion de servicos bancars,
que decidan utizar las Asociaciones. de Padres de Famia de las insituciones
Saucatvas, por lo que, Iss cuentas bancaras en las que se deposten sus
‘portaciones deberén sperturarse a nombe e dichas Asociaciones. .
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VIGESIMO PRIMERO.- La capactacién a los integrantes de las Asociaciones de
Padves de Famiia respects a las dsposicones legales apicabies en la matora
Gstart a cargo e Ias Autordades Escolares de cada una de as insituciones
e Gon f 3o de s respecivas et do Sk Y Sporviones

VIGESIMO SEGUNDO.- Corresponde  la Diveccén General de Desarolo
Educatvo y Goordnaciones Regionales de Desarrolo Educaivo de esta Secrearia,
indor a ravés do su Unidad de Alencién a Padres de Famia la asesoria y
Capaciacin que. requieran Iss Asociacones do Padres de Famia y s
Gormespendientes Mesas Dirocivas.

VIGESIMO TERCERO.- La Auoridad Educaiva, lss Autoridades Escolares y
personal docente de las nstcones educatvas dependientes de esta Secrotaria
Hanan Ia obkgacion consthucionsl de contestar por escito fodas aquelias pefciones
que reciban ds los padres d familla, en tanto se tiate de su funcion pibica
ducatvo

e

ot e o e e
By e
i

'VIGESIMO QUINTO.- La Secrearis de Egucacién Pdbica del Estado, por conduco
Seeoeson 96 1a Diteccén General de Desarrol Educatvo, Coordnacones Regionales de
in oo Cesarrolo Educatio, Jefaturas de Sectr, Supenvisiones Escolres, Autordades.
< iniris Fsontres y parsonal docente y adminiirato de ls insttuciones educativas a cargo

(I8 ¢ Ue 1a Dependenci. en ¢ marco de la Alanza po la Caidad de la Educacién, en su

EEUACONES e 18aNG & Que la vansloracion del sistema_educaiivo descansa en o

215 Mejoramiento del benestar  dosarrlloinogral o nis, ifas y venes, vincuiado
‘Con el cuidado e I8 saud, aimentacién y nulficion; fomentaran y promaverdn entre
Jos nioqrantes de as Asociaciones de Pades de Famila, levar a cabo acciones.
fn de fortecer la crientacn de sus hlos y educandos, para propicer un
mentacion corrcta @ Ingesa de almentos nuintivos, liminando de su Geta diaria
i Consumo de akmentos con bajo 0 nulo valor nuticional,con la finalidad de crear
Pabitos almenticios adecuados. que contibuyan a a prevencen y cuadado del sobre
peso y obesidad

VIGESIMO SEXTO.- I incumplmiento del presente Acuerdo por parte de los
Trabajadores al Servico de la Secrtaria de Educacién Pubica del Esiado, serd
motwo de_sancén de acuerdo a las dsposicones conteridas en la Ley do
Responsabiidades e los Senvidores Pibicos del Estado do Pusbla y demds
dsposiciones legales spicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- E posenta Acuerdo entrard en vigor @ partde a fecha de su fima.
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SEGUNDO.- Se abroga el Acuerdo Secretarial de fecha treinta de junio de dos mil
once.

TERCERO.- El presente acuerdo, regira también la organizacién y funcionamiento
de las Asociaciones de Padres de Familia que se constituyan en instituciones de
Educacion Media Superior dependientes de esta Secretaria y en las que la propia
Dependencia reconozca conforme a la Ley de Educacion del Estado, aplicandose en
su caso, de manera analoga, las disposiciones establecidas en el Reglamento de
Asociacién de Padres de Familia, para dicho nivel educativo.

CUARTO.- Registrese el presente Acuerdo en la Direccién de Asuntos Juridicos de
la Secretaria de Educacién Publica del Estado.

QUINTO.- Diftindase el presente Acuerdo a través de la Direccién General de
Desarrollo Educativo y de las Coordinaciones Regionales de Desarrollo Educativo, a
las Autoridades Escolares y Mesas Directivas de las Asociaciones de Padres de
Familia de los planteles educativos de educacién basica y media superior
dependientes de esta Secretaria.

Dado en la Heroica Ciudad de Puebla, a los dos dias del mes de agosto de dos mil
doce.

EL SECRETARIO DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO

ADO, VENEGAS
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Los fondos recaudados por la
Asociacién de Padres de Familia de la escuela,
por cualquier concepto, deben de depositarse de
inmediato en una cuenta de ahorros de una
institucién bancaria que, en lo particular
determine la Asociacion. Dicha cuenta se
registra a nombre de la Asociacién de Padres de
Familia de la escuela, con la firma
mancomunada del Presidente y del Tesorero,
quedando como beneficiaria la propia escuela.
Cuando la Asociacion no puede abrir la cuenta
de ahorros por manejar pocos ingresos, estos se
controlarén mediante el Libro de Caja.

RECIBO PARA LA APORTACION VOLUNTARIA

La captacién de todos los recursos econdmicos proporcionados por los padres de familia para el
cumplimiento de los objetivos de la Asociacién de Padres de Familia de la escuela, se realiza exclusivamente por
medio de su mesa directiva. Al recibir el Tesorero de la mesa directiva de la Asociacion las aportaciones
voluntarias, por medio de los vocales, expide los recibos correspondientes, que deben de estar foliados, sellados,
autorizados, con la firma del Presidente de la Asociacién y firmados por €I, quien conserva los talones de los
mismos para su control. Ela parte de atrés de cada recibo los vocales del grupo o firman y, en el caso de haber
aportaciones parciales, anotan en el reverso del recibo las cantidades recibidas hasta completar la aportacion
convenida. Los blocks de recibos deben de estar autorizados por el Supervisor de Zona, conteniendo su firma y

elselloenlas portadas. Ejemplo.

BANCO

ReciboNo.__ Grado, ReciboNo.

Grado,

Recibi del S (o).

Recibidol S (]

Pad do Fariia dsf cscuela,

Lacantdad de§

Pate de Famila de  escuela

(

La cantidad do's_
(

Concepto

Conceplo.

Fecha

Focha

SwuAE

SosAPE




Escuela________________________________________________________Clave_______________ 

Domicilio__________________________________________________Teléfono_________________
Nivel___________________________
 Zona_________      CORDE___________________________

Localidad___________________________________Municipio_______________________________
En cumplimiento de los Artículos 11, 30 y Tercero fracción I Transitorio,  del Reglamento de Asociación de Padres de Familia vigente,  y Punto Séptimo del Acuerdo Secretarial de fecha 2 de agosto de 2012; se hace la siguiente:

CONVOCATORIA

A los padres de Familia, Tutores o quienes ejerzan la Patria Potestad de los alumnos inscritos en esta escuela, para que el día _________, del mes de ________________________ de ______ a las _________ horas, en la propia escuela, constituyan la Asociación de Padres de Familia y elijan su Mesa Directiva, que se integrará con un Presidente, Vicepresidente, un Secretario, un Tesorero y seis vocales. En aplicación de los artículos 30 del Reglamento citado, se elegirán por un año el  Vicepresidente, el Secretario y los Vocales 1º, 2º y 3º de la Asociación y por dos años, el Presidente, el Tesorero y los Vocales 4º, 5º y 6º para los niveles de educación primaria, secundaria y Media Superior; en el caso de educación inicial, preescolar y especial los integrantes de las mesas directivas son elegidos solo por un año.

En términos del Acuerdo Secretarial de fecha 2 de agosto de dos mil doce, en sus puntos Tercero y Décimo Cuarto, en dicha Asamblea se procederá a la elección de los Consejos de Administración Central en las escuelas que cuenten en un turno con diferentes niveles educativos y un Director General, se integrará con un Presidente, un Tesorero, un Secretario y los vocales que resulten según el número de Asociaciones de Padres de Familia, los cuales durarán en el cargo un año. Asimismo se elegirán los integrantes de Contraloría Social, quienes se encargarán de vigilar la transparencia de la aplicación de las cuotas voluntarias y se integrará por un Presidente, un Secretario y seis Vocales los cuales serán votados y aprobados por la mayoría en esta misma Asamblea.

En transparencia al Proyecto de Necesidades y en términos del Punto Séptimo del Acuerdo Secretarial citado, en la presente Asamblea se llevará a cabo la aprobación de este Proyecto, facultando a la Asamblea de reconsiderar las prioridades de las necesidades presentadas en éste, hasta contar con la aprobación de los padres de familia asistentes.

Atentamente

El Director

__________________
________________________
___________________

       Sello de la escuela

                        nombre



                      firma

Fecha______________________________________________________________________________

Escuela__________________________________________ Clave____________

Domicilio_________________________________________Teléfono__________

Nivel___________________________ Zona_________ Corde________________

Localidad_____________________________________Municipio_____________

ACTA DE CONSTITUCION DE LA ASOCIACION DE

PADRES DE FAMILIA DE LA ESCUELA Y DE

ELECCION DE SU MESA DIRECTIVA

ESTA ASOCIACIÓN DE PADRES DE FAMILIA QUEDA CONTEMPLADA COMO PERSONA MORAL CON FINES NO LUCRATIVOS, conforme lo establecido en el Título III, Artículo 79 fracción XIV de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

En los términos de la Convocatoria de fecha ______________________________ realizada por el Director(a) de la propia escuela y en cumplimiento a los artículos 11, 30 y Tercero fracción I Transitorio del Reglamento de Asociaciones de Padres de Familia vigente, a las ________ horas, del día________de ________________________ de _________, los Padres de Familia, Tutores o quienes ejerzan la Patria Potestad de los alumnos inscritos, cuyos nombres y firmas constan al final de la presente Acta, acordaron constituir para todos los fines legales consiguientes, la Asociación de Padres de Familia de la escuela. Acto continuo, comprobado el quórum legal, ______ asistentes de ______ registrados en el padrón de padres de familia, y por así declararlo las autoridades escolares a que se refiere el Artículo 49 del citado Reglamento, las personas asistentes acordaron designar una Mesa de Debates provisional, que quedó integrada en la forma siguiente:

Presidente de la Mesa de Debates:______________________________

Nombre

Secretario:_________________________________________________











Nombre

Primer Escrutador:___________________________________________

Nombre

Segundo Escrutador:_________________________________________

Nombre

Tercer Escrutador:___________________________________________

Nombre

Una vez aceptados los encargos, los integrantes de la Mesa de Debates provisional solicitan a la Asamblea presentar las propuestas de candidatos para la elección de los miembros de la Mesa Directiva y Contraloría Social de la Asociación de Padres de Familia. El secretario de la mesa registró ___________ propuestas.









              Número

Cerrado el registro se procedió a la votación habiéndose obtenido, según el recuento de los escrutadores, los siguientes resultados:
Presidente:
        _________________

Vicepresidente:
_____________




     No. de votos





        No. de votos

Secretario:
        _________________

Tesorero:

_____________


                           No. de votos





         No. de votos

Primer vocal:
         ________________

Segundo vocal:
_____________




     No. de votos





         No. de votos

Tercer vocal:         ________________

Cuarto vocal:

_____________




     No. de votos





         No. de votos

Quinto vocal:          ________________

Sexto vocal:

_____________




     No. de votos





         No. de votos

Vistos los resultados de la votación, el Presidente de la Mesa de Debates provisional  informó a la Asamblea y al Director de la Institución declarando éste último legalmente electa la Mesa Directiva y la Contraloría Social integrada de la siguiente forma:

Presidente:______________________________________
       _______________





Nombre






       firma

_______________________________________________________________
        _____________________





calle y número




           colonia y localidad

___________________________       __________________________
____________
_________________

    municipio o delegación

          entidad federativa

              C.P.

      teléfono

Vicepresidente: __________________________________
  ________________





Nombre






       firma

________________________________________________________________
        ________________




calle y número




          colonia y localidad

______________________
  _____________________
   ____________
          _______________
    municipio o delegación

          entidad federativa

         C.P.

   teléfono

Secretario: ________________________________________ 
_______________





Nombre






firma

_______________________________________________________________
   _____________________





calle y número




  colonia y localidad

______________________
_____________________
_______   ________
 __ _________________

    municipio o delegación

        entidad federativa

      C.P.


teléfono

Tesorero: _______________________________________
    _______________





Nombre






firma

_______________________________________________________________
       ____________________





calle y número




  colonia y localidad

________________________
________________________
____________
____________________   

 municipio o delegación

        entidad federativa

      C.P.


teléfono

Primer vocal: ____________________________________
  _______________





Nombre






firma

______________________________________________________________
       ____________________





calle y número




          colonia y localidad

________________________
________________________
____________
____________________   

 municipio o delegación

        entidad federativa

      C.P.


teléfono

Segundo vocal: __________________________________
  __________________





Nombre






firma

______________________________________________________________
       ______________________





calle y número




       colonia y localidad

________________________
________________________
____________
____________________   

 municipio o delegación

        entidad federativa

      C.P.


teléfono

Tercer vocal: ____________________________________
  _________________





Nombre






firma

______________________________________________________________
       _______________________





calle y número




          colonia y localidad

________________________
________________________
____________
____________________   

 municipio o delegación

        entidad federativa

      C.P.


teléfono

Cuarto vocal: ____________________________________
  __________________





Nombre






firma

______________________________________________________________
       _______________________





calle y número




          colonia y localidad

________________________
________________________
____________
____________________   

 municipio o delegación

        entidad federativa

      C.P.


teléfono

Quinto vocal: ____________________________________
  __________________





Nombre






firma

______________________________________________________________
       _______________________





calle y número




        colonia y localidad

________________________
________________________
____________
____________________   

 municipio o delegación

        entidad federativa

      C.P.


teléfono

Sexto vocal: _____________________________________
  __________________





Nombre






firma

______________________________________________________________
       _______________________





calle y número




           colonia y localidad

________________________
________________________
____________
____________________   

 municipio o delegación

        entidad federativa

      C.P.


teléfono

En seguimiento a la programación estipulada en la convocatoria, se lleva a cabo la presentación y aprobación del Proyecto de Necesidades, siendo posible la modificación del mismo, puntualizando que la aprobación de dicho Proyecto tendrá que ser por los padres de familia asistentes.

Aprobado:_________________________   Desaprobado:_________________

Modificaciones:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
El Presidente de la Mesa de Debates provisional recibió la aceptación de la Mesa Directiva y  de la Contraloría Social, acto seguido el Director de la escuela tomó la protesta y dio posesión de sus cargos a quienes resultaron electos, expresando que, en los términos de la Convocatoria, el Vicepresidente, el Secretario y  vocales 1°, 2° y 3°fueron elegidos por un año, y el Presidente, el Tesorero y los vocales 4º, 5º y 6º, por dos años, en el caso de los niveles educativos de primaria, secundaria y Media Superior; y el total de los integrantes de las mesas directivas de educación inicial, preescolar y especial durarán en su cargo un año; y de la Contraloría Social será de dos años en aplicación del Acuerdo Décimo Cuarto y los artículos 30 del Reglamento de la materia. De todo lo anterior para constancia, se levanta la presente Acta, por duplicado, que queda suscrita por los integrantes de la Mesa de Debates provisional, por el Director de la escuela, por el Supervisor de Zona y por los Padres de Familia, Tutores o quienes ejerzan la Patria Potestad, asistentes.

Presidente de la Mesa de Debates

  Secretario de la Mesa de Debates

____________________________

_____________________________


nombre y firma





nombre y firma

          Primer Escrutador



                Segundo Escrutador

____________________________

_____________________________



nombre y firma





nombre y firma

Tercer Escrutador

_____________________________________

Nombre y firma

         Director de la Escuela




Supervisor de zona

_____________________________

_____________________________



nombre y firma





nombre y firma

_______________________

________________________
      _____________________

   Sello de la Inspección

                    Sello de la Dirección

          Sello de la Asociación

Los Padres de Familia asistentes (tutores o quienes ejerzan la patria potestad) a la Asamblea General de la Asociación de Padres de Familia de la Escuela: _________________________________________________efectuada el día ______ de ______________ 20______.

1) ____________________________________________________________




nombre






    firma

2) ____________________________________________________________




nombre






    firma

3) ____________________________________________________________




nombre






    firma

4) __________________________________________
__________________




nombre






    firma

5) __________________________________________
__________________




nombre






    firma

6) __________________________________________
__________________




nombre






    firma

7) __________________________________________
__________________




nombre






    firma

8) __________________________________________
__________________




nombre






    firma

9) __________________________________________
__________________




nombre






    firma

10) __________________________________________
__________________




nombre






    firma

11) __________________________________________
__________________




nombre






    firma

12) __________________________________________
__________________




nombre






    firma

13) __________________________________________
__________________




nombre






    firma

14) __________________________________________
__________________




nombre






    firma

15) __________________________________________
__________________




nombre






    firma

Pag. ____ de _______

CONTRALORÍA SOCIAL

Presidente:_______________________________________
_____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número  colonia y localidad



Teléfono

Secretario: _______________________________________
_____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número
 colonia y localidad


Teléfono

Primer vocal: _______________________________________
_____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número
  colonia y localidad


Teléfono

Segundo vocal: _______________________________________
_____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número
colonia y localidad


Teléfono

Tercer vocal: _______________________________________
_____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número
  colonia y localidad


Teléfono

Cuarto vocal: _______________________________________
_____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número
  colonia y localidad


Teléfono

Quinto vocal: _______________________________________
_____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número
  colonia y localidad


Teléfono

Sexto vocal: _______________________________________
_____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número
 colonia y localidad


Teléfono

CONSTANCIA DE REGISTRO DEL ACTA DE LA

ASOCIACION DE PADRES DE FAMILIA Y CONTRALORÍA SOCIAL

Registro No.____________________________________________________

NOMBRE DE LA ESCUELA.________________________________________

CLAVE:_______________________________

Con fecha__________________________________________________ quedó registrada en el archivo de la Unidad de Atención a Padres de Familia de la Coordinación Regional de Desarrollo Educativo de________________________, la Mesa Directiva y Contraloría Social de la Asociación de Padres de Familia de la escuela a que se refiere la presente Acta.










Atentamente









       El jefe de la UAPF

________________________


_____________________________



sello






nombre y firma

Nota: PARA USO EXCLUSIVO DEL JEFE DE LA UAPF.
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PROPÓSITO

El presente documento tiene por objetivo, auxiliar a las mesas directivas de las asociaciones de padres de familia de las escuelas en las tareas de carácter administrativo que éstas deben de realizar, conforme a los lineamientos que les señala el Reglamento de Asociaciones de Padres de Familia, para cumplir sus propósitos.
En su aplicación deben de tenerse en cuenta las disposiciones que, sobre el particular, se indiquen en los Estatutos correspondientes a cada Asociación de Padres de Familia de la escuela.
Para tal propósito se han seleccionado las formas principales a saber: Libro de actas, Programa de trabajo, recibo para la aportación voluntaria, cuenta de ahorros, libro de caja, cuaderno de notas de compras, informe de actividades y acta de entrega recepción de documentos.
Nota: La documentación que utilice la Asociación de Padres de Familia de la escuela, debe permanecer siempre en el plantel educativo, por ser el domicilio oficial de la Asociación
	ACTA DE ENTREGA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS

En  la asamblea donde se elige a la mesa directiva de la Asociación de Padres de Familia de la escuela, con excepción de la primera elección los integrantes de la mesa directiva  saliente deben de realizar la entrega a quienes los sustituyen, de la documentación relativa a las actividades y al manejo de los recursos de la Asociación.

El Director de la escuela y el Supervisor de zona, sancionarán dicha entrega, la que debe de quedar finiquitada con su Acta, por cuadruplicado, en donde el original es para la mesa directiva y las copias para las demás instancias educativas que corresponden.


	

	INFORME DE ACTIVIDADES
Los informes que debe rendir la mesa directiva de la Asociación de Padres de Familia de la escuela a la asamblea, se presentan periódicamente según lo determine  la Normatividad que nos rige. En el encabezado se anota la clave completa de la escuela, su nombre, turno, domicilio, localidad, municipio o delegación y entidad federativa. En ellos básicamente se describen las actividades educativas, culturales y deportivas realizadas por la Asociación durante el período de referencia. Además, deben de contener la información contable, con sus anexos: Libro de caja, cuenta de ahorros y cuaderno de notas de compra. Lo firman los integrantes de la mesa directiva y lleva el sello de la Asociación. Se presenta por triplicado, el original para el Responsable de la Unidad de Atención a Padres de Familia correspondiente, la primera copia al Director de la escuela y la segunda copia para la mesa directiva.

	


	CUENTA DE AHORROS

Los fondos recaudados por la Asociación de Padres de Familia de la escuela, por cualquier concepto, deben depositarse de inmediato en una cuenta de ahorros de una institución bancaria que en lo particular, determine la Asociación. Dicha cuenta se registra a nombre de la Asociación de Padres de familia de la escuela, con la firma mancomunada del presidente y del tesorero, quedando como beneficiaria la propia escuela. Cuando la Asociación no puede abrir la cuenta de ahorros por manejar pocos ingresos, éstos se controlarán mediante el Libro de Caja.

	

	LIBRO DE CAJA

El registro de los ingresos y de los egresos de la Asociación de Padres de Familia de la escuela, se lleva en el Libro de caja, cuyas hojas foliadas, que se dividen en  cinco columnas, no deben presentar tachaduras, borraduras o enmendaduras y las anotaciones se deben de hacer a tinta. Si hay equivocaciones o se “echa a perder”  una hoja, no se desprende, sino que se registra la palabra CANCELADO. El vaciado de los datos que hace el tesorero de la Asociación es bimestral, así como su revisión, que debe de estar avalada por el Director de la Escuela o Supervisor de la zona escolar  y Presidente de la Contraloría Social.

	


	RECIBO PARA LA APORTACIÓN VOLUNTARIA

La captación de todos los recursos económicos proporcionados por los padres de familia para el cumplimiento de los objetivos de la Asociación de Padres de Familia de la escuela, se realiza exclusivamente por medio de su mesa directiva. Al recibir el tesorero de la mesa directiva de la Asociación las aportaciones voluntarias, por medio de los vocales, expide los recibos correspondientes, que deben estar foliados, sellados, autorizados con la firma del presidente de la Asociación y firmados por él, quien conserva los talones de los mismos para su control. En la parte de atrás de cada recibo los vocales de grupo lo firman y, en el caso de haber aportaciones parciales, anotan en el reverso del recibo las cantidades recibidas hasta completar la aportación convenida. Los blocks de recibos deben estar autorizados por la Coordinación Regional de Desarrollo Educativo correspondiente o la Unidad de Atención a Padres de Familia, conteniendo su firma y el sello en las portadas.
	

	LIBRO DE ACTAS

Los acuerdos a los que llegan los integrantes de la Asociación de Padres de Familia de la escuela en sus asambleas, los registra el secretario de la Asociación en el Libro de Actas, que debe tener hojas foliadas. En la primera hoja aparecerá la firma autógrafa de la autoridad educativa que corresponda a saber: el Director de la escuela, el Supervisor de zona, el Jefe de sector, etc. los acuerdos tomados se validan con las firmas de los asistentes a la asamblea 

	


	CUADERNO DE NOTAS DE COMPRAS

Se recomienda tener un cuaderno foliado en donde se pega, progresivamente, las notas de las compras hechas por la Asociación de Padres de Familia de la escuela, debidamente firmadas por el presidente y el tesorero y con el sello de la Asociación, cuando se trate de recibos de pago de los servicios, deben de tener el nombre y la firma de la persona a quien se le pagó el servicio, su domicilio, registro federal de contribuyentes y demás requisitos fiscales; si son comprobantes de pago los que se asienten, deben de contener el visto bueno del presidente, tesorero y Director de la escuela o Supervisor de zona y Contraloría Social, así como el sello de la Asociación. Al término de cada mes, se verifica el registro de notas, recibos y comprobantes y se inicia el mes siguiente con el saldo correspondiente.

	

	PROYECTO DE NECESIDADES
Es el Programa de Trabajo, que debe elaborar la mesa directiva de la Asociación de Padres de Familia de la escuela,  con el Director de la escuela, se recomienda que se prepare de común acuerdo teniendo presente el plan jerarquizado de necesidades de ésta. En el encabezado se anota la clave completa de la escuela, su nombre, turno, domicilio, localidad, municipio o delegación y entidad federativa. En él básicamente se describen las actividades educativas, culturales, deportivas e insumos administrativos que se van a realizar y la programación correspondiente, ajustándola al período de gestión de la mesa directiva de la Asociación; lo firman los integrantes de la mesa directiva y lleva el sello de la Asociación. Se presente por triplicado el original para la mesa directiva y las copias las instancias educativas correspondientes.

	



ACTA DE ENTREGA – RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS
_______________________________________________
____________________________________

           Nombre  de la escuela






Clave

_____________________________                   _______________________________
         _______________

    Nivel






Turno


        
Zona

__________________________________________________         ______________________________


Domicilio








Localidad

____________________________
       __________________________    _____________________________

Municipio 



CORDE


Teléfono

En _______________________________________ siendo las ________ hrs., del día ______de _______________________ de ___________. Reunidos en el local que ocupa la Dirección de la Escuela, los integrantes de las mesas directivas saliente y entrante de la Asociación de Padres de Familia de la Escuela, el Director del plantel y el Supervisor de Zona, se procederá a la entrega de la documentación siguiente que corresponde al período escolar ____________

1. Libro de Actas





4. Cuenta de ahorros

2. Programa de trabajo




5. Libro de caja

3. Recibos para la aportación voluntaria


6. Cuaderno de notas de compras

7. Informes de actividades

Recibido y entregado de conformidad la documentación anterior y no habiendo otro asunto que tratar, se levanta la presente Acta, siendo las _____________ hrs., del día _________ de ____________________ de __________, firmando al calce las personas que en ella intervinieron.

MESA DIRECTIVA SALIENTE




MESA DIRECTIVA ENTRANTE

Presidente 
___________________________


Presidente____________________________




Nombre y firma






Nombre y firma

Vicepresidente
____________________________


Vicepresidente________________________




Nombre y firma






Nombre y firma

Secretario
____________________________


Secretario____________________________




Nombre y firma






Nombre y firma

Tesorero
____________________________


Tesorero____________________________




Nombre y firma






Nombre y firma

Vocal 1

____________________________


Vocal 1
____________________________




Nombre y firma






Nombre y firma

Vocal 2

_____________________________


Vocal 2
____________________________




Nombre y firma






Nombre y firma

Vocal 3

_____________________________


Vocal 3
____________________________




Nombre y firma






Nombre y firma

Vocal 4

_____________________________


Vocal 4
____________________________




Nombre y firma






Nombre y firma

Vocal 5
           ___________________________


Vocal 5
____________________________




Nombre y firma






Nombre y firma

Vocal 6

_____________________________


Vocal 6
____________________________




Nombre y firma






Nombre y firma
_________________    __________________
__________________  ____________________          __________________

     Director                   Sello de la Dirección
 Sello de la Asociación   Supervisor de zona
          Sello del Supervisor

_______________________________________

Vo. Bo. Presidente Contraloría Social

PROYECTO DE NECESIDADES PARA LAS ASOCIACIONES DE PADRES DE FAMILIA
ESCUELA__________________________________________CLAVE_________________________

DOMICILIO_________________________________________TEL.____________________________
NIVEL_____________________________ZONA____________CORDE_________________________

LOCALIDAD__________________________________MUNICIPIO_____________________________
LUGAR Y FECHA___________________________________________________________________
EL Proyecto de Necesidades de Padres de Familia, comprende sufragar las necesidades prioritarias relacionadas con el aprovechamiento escolar y seguridad de los educandos. Mismo que deberá elaborarse de manera conjunta con Autoridades Escolares y Mesa Directiva..









                                                                                                                                                            CUANTIFICACIÓN

SALDO ANTERIOR








$_________________________

NECESIDAD

SEGURO ESCOLAR








$__________________________

1. MOBILIARIO

a. Adquisición 








$__________________________
b. Reparación








$__________________________
c. Mantenimiento








$__________________________

2. EQUIPO DE AUDIO Y CÓMPUTO

a. Adquisición 








$__________________________

b. Reparación








$__________________________

c. Mantenimiento








$__________________________

3. MATERIAL DIDÁCTICO

a. Adquisición 








$__________________________

b. Reparación








$__________________________

c. Mantenimiento








$__________________________

4. MATERIAL DEPORTIVO

a. Adquisición 








$__________________________

b. Reparación








$__________________________

c. Mantenimiento








$__________________________
5. BANDA DE GUERRA

a. Adquisición 








$__________________________

b. Reparación








$__________________________

c. Mantenimiento








$__________________________

6. MATERIAL DE LABORATORIO

a. Adquisición 








$__________________________

b. Reparación








$__________________________

c. Mantenimiento








$__________________________

7. MATERIAL DE TALLER

a. Adquisición 








$__________________________

b. Reparación








$__________________________

c. Mantenimiento








$__________________________

8. EDIFICIO ESCOLAR









a. Construcción








$__________________________

b. Restauración








$__________________________

c. Mantenimiento








$__________________________

d. Remodelación








$__________________________

9. PAGO DE LUZ                                                                                                                                                         $____________________________

10. PAGO DE TELEFONO







$_____________________________
11.. APOYO ADMINISTRATIVO                                                                                                                                  $_____________________________
12. PAGO DE INTERNET                                                                                                                                                           $_____________________________

13. PAGO DE RECIBO DE AGUA                                                                                                                               $_____________________________
14. ACTIVIDADES SOCIALES, CIVICAS Y CULTURALES           




$  ____________________________                                                         








        SUMA TOTAL
                   $______________________________

PRESIDENTE DE LA A.P.F.


               DIRECTOR DE LA ESCUELA
                            TESORERO DE LA A.P.F.

Vo.Bo. Presidente Contraloría Social
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INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES PARA LAS MESAS DIRECTIVAS DE LAS ASOCIACIONES  DE PADRES DE FAMILIA
ESCUELA______________________________________________________________________CLAVE___________________________
DOMICILIO_____________________________________________________________________TEL.____________________________
NIVEL__________________________________ZONA_______________________CORDE_____________________________________
LOCALIDAD_____________________________________________MUNICIPIO_____________________________________________
LUGAR Y FECHA________________________________________________________________________________________________

1.- ORGANIZACIÓN:

a) Número de padres de familia asociados                                                                                                            __________________________
b)Número de asambleas generales celebradas                                                                                                      ________________________
c) Fecha de registro del Libro de Actas                                                                                                                ___________ _____________
d) Fecha de registro del Libro de Ingresos y Egresos                                                                                           ________________________
e) Fecha de registro de talonarios de recibos de aportaciones de los padres de familia                                       ________________________
f) Fecha de registro del Cuaderno de notas de compras                                                                                        ________________________
g) Fecha de registro del Acta Constitutiva de la Asociación de Padres de Familia                                              ________________________
2. INGRESOS ECONÓMICOS:

a) Saldo del Ciclo Escolar anterior                                                                                                                          $______________________
b) Aportación total de los padres de familia                                                                                                            $______________________
b.1 Cantidad por padre de familia                                                                                                                           $______________________
b.2 Recibos entregados del____ al____                                                                                                                  $______________________
c) Por donativos de particulares o clubes                                                                                                                $______________________
d) Por donativos de autoridades (anote el valor del donativo)                                                                               $______________________                                                                   
e) Por actividades, rifas kermeses, bailes, etc.                                                                                                       $______________________
f) Otros ingresos (especifique)

TOTAL DE INGRESOS $________________________
3. EGRESOS REGISTRADOS

1.Edificio Escolar                        







   ________________________                                                                                                                                                                
2. Mobiliario   








  _______________________                                                                                                                                                                                                 
3. Equipo                                                                                                                                                                   __ _____________________
4. Material didáctico                                                                                                                                                   _______________________
5. Material deportivo                                                                                                     


  _______________________
6. Material de laboratorio                                                                                                


  _______________________
7. Material de taller                                                                                                        


  _______________________
8. Banda de guerra                                                                                                        


  _______________________
9. Apoyo administrativo                                                                                                                 

 _______________________
10. Actividades sociales, cívicas y culturales                                                                    


  _______________________
11. Luz, teléfono y agua                                                                                                   


  _______________________
12. Seguro Escolar








  _______________________
TOTAL DE EGRESOS $________________________

EXISTENCIA EN CAJA $________________________

_____________________________                       ______________________________                                 ___________________________

PRESIDENTE DE LA ASOCIACIÓN              Vo. Bo. PRESIDENTE CONTRALORIA                        TESORERO DE LA ASOCIACIÓN                                                                              






           SOCIAL
________________________




                  _____________________________                    

    DIRECTOR







SUPERVISOR
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Escuela__________________________________________ Clave____________

Domicilio_________________________________________Teléfono__________

Nivel___________________________ Zona_________ Corde________________

Localidad_____________________________________Municipio_____________

ACTA DE CONSTITUCION DEL CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN CENTRAL

En los términos de la Convocatoria de fecha ______________________________ que la Dirección General hizo en cumplimiento del artículo 11 del Reglamento de Asociaciones de Padres de Familia y puntos Tercero, Noveno, Décimo y Décimo Cuarto del Acuerdo Secretarial de fecha 2 de agosto de 2012, a las ________ horas, del día________ de ________________________ de _________,  los representantes de las Asociaciones de padres de familia de cada uno de los niveles formarán parte integrante del Consejo de Administración Central y Contraloría Social, este último a fin de dar transparencia a la gestión de dicho Consejo en términos del punto Décimo párrafo Tercero del Acuerdo Secretarial citado. Acto continuo, comprobado el quórum legal, ______ asistentes de ______ registrados en el padrón de padres de familia y, así declarado por la autoridad escolar.

Vistos los resultados de la votación, el Presidente de la Mesa de Debates provisional informó al Director General, el nombre de las personas que resultaron electas para conformar el Consejo de Administración Central. Quienes después de sesionar y por mayoría decidieron la integración del mismo, quedando de la siguiente forma:

Presidente:_______________________________________
_____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número




  colonia y localidad

________________________
________________________
____________
_________________

    municipio o delegación

        entidad federativa

      C.P.


teléfono

Secretario: _______________________________________
_____________





Nombre






firma

___________________________________________________________            
_________________





calle y número




  colonia y localidad

________________________
________________________
____________
_________________

    municipio o delegación

        entidad federativa

      C.P.


teléfono

Tesorero: ____________________________________________
_____________





Nombre






firma

___________________________________________________________            
_________________





calle y número




  colonia y localidad

________________________
________________________
____________
_________________

    municipio o delegación

        entidad federativa

      C.P.


teléfono

Vocal 1: _______________________________________
         _____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número




  colonia y localidad

________________________
________________________
____________
_________________

    municipio o delegación

        entidad federativa

      C.P.


teléfono
Vocal 2: _______________________________________
         _____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número




  colonia y localidad

________________________
________________________
____________
_________________

    municipio o delegación

        entidad federativa

      C.P.


teléfono
Vocal 3: _______________________________________
         _____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número




  colonia y localidad

________________________
________________________
____________
_________________

    municipio o delegación

        entidad federativa

      C.P.


teléfono
Vocal  4 : _______________________________________
         _____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número




  colonia y localidad

________________________
________________________
____________
_________________

    municipio o delegación

        entidad federativa

      C.P.


teléfono
Vocal 5: _______________________________________
         _____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número




  colonia y localidad

________________________
________________________
____________
_________________

    municipio o delegación

        entidad federativa

      C.P.


teléfono
CONTRALORÍA SOCIAL DEL CONSEJO SE ADMINISTRACIÓN CENTRAL
Presidente:_______________________________________
_____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número  colonia y localidad



Teléfono

Secretario: _______________________________________
_____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número
 colonia y localidad


Teléfono

Primer vocal: _______________________________________
_____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número
  colonia y localidad


Teléfono

Segundo vocal: _______________________________________
_____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número
colonia y localidad


Teléfono

Tercer vocal: _______________________________________
_____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número
  colonia y localidad


Teléfono

Cuarto vocal: _______________________________________
_____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número
  colonia y localidad


Teléfono

Quinto vocal: _______________________________________
_____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número
  colonia y localidad


Teléfono

Sexto vocal: _______________________________________
_____________





Nombre






firma

________________________________________________________________
_________________





calle y número
 colonia y localidad


Teléfono

El Director General tomó la protesta y dio posesión de sus cargos a quienes resultaron electos, expresando que en los términos de los puntos Tercero párrafo cuarto y Décimo Cuarto párrafo segundo del Acuerdo Secretarial de fecha dos de agosto de dos mil doce, los miembros de este Consejo durarán un año en su cargo y los integrantes de Contraloría Social durarán en su cargo dos años. De todo lo anterior para constancia, se levanta la presente Acta, por duplicado, que queda suscrita por los integrantes del Consejo de Administración Central y Contraloría Social electos, por el Director General y el Supervisor de Zona.

         Director General 





Supervisor de zona

_____________________________

    _____________________________



nombre y firma





         nombre y firma

______________________________________


      _______________________________

           Sello de la Dirección General
                    

            
 Sello de Supervisión Escolar
CONSTANCIA DE REGISTRO DEL ACTA DEL

CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN CENTRAL

Registro No.____________________________________________________

NOMBRE DE LA ESCUELA.________________________________________

CLAVE:_______________________________

Con fecha__________________________________________________ quedó registrada en el archivo de la Unidad de Atención a Padres de Familia de la Coordinación Regional de Desarrollo Educativo de________________________, el Consejo de Administración Central a que se refiere la presente Acta.










Atentamente









       El jefe de la UAPF

________________________


_____________________________



sello






nombre y firma

Nota: PARA USO EXCLUSIVO DEL JEFE DE LA UAPF.


ACTA DE ENTREGA – RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN CENTRAL

__________________________________________

___________________________

           Nombre  de la escuela




Clave

_____________________________

_______________________________
   __________

    Nivel






Turno


        
Zona

_________________________________________________
_____________________________________


Domicilio








Localidad

____________________________

_______________________________
___________________
Municipio 




CORDE


           Teléfono

En __________________________________________ siendo las ____________ hrs., del día __________ de ____________________________ de ___________. Reunidos en el local que ocupa la Dirección de la Escuela, los integrantes de los Consejos de Administración Central saliente y entrante, el Director General  y el Supervisor de Zona,  procederán a la entrega de la documentación siguiente que corresponde al período escolar _________  _________.

1. Libro de Actas





4. Cuenta de ahorros

2. Programa de trabajo




5. Libro de caja

3. Recibos para la aportación voluntaria


6. Cuaderno de notas de compras

7. Informes de actividades

Recibido y entregado de conformidad la documentación anterior y no habiendo otro asunto que tratar, se levanta la presente Acta, siendo las _____________ hrs., del día _________ de ____________________ de __________, firmando al calce las personas que en ella intervinieron.

CONSEJO  SALIENTE




CONSEJO  ENTRANTE

Presidente 
___________________________


Presidente____________________________




Nombre y firma





Nombre y firma

Secretario
____________________________


Secretario____________________________




Nombre y firma





Nombre y firma

Tesorero

____________________________


Tesorero
____________________________




Nombre y firma





Nombre y firma

Vocal 

____________________________


Vocal
____________________________




Nombre y firma





Nombre y firma

Vocal 

____________________________


Vocal
____________________________




Nombre y firma





Nombre y firma

Vocal 

____________________________


Vocal
____________________________




Nombre y firma





Nombre y firma

Vocal 

____________________________


Vocal
____________________________




Nombre y firma





Nombre y firma

Vocal 

____________________________


Vocal
____________________________




Nombre y firma





Nombre y firma
_______________       _______________     ______________________   ____________________       _______________

      Vo.Bo. 
                  Sello
                    Sello del Consejo                            Vo.Bo.                               Sello del Supervisor

Director General






Supervisor de zona        

                                                                        _____________________
Presidente de Contraloría Social


PROYECTO DE NECESIDADES PARA LOS CONSEJOS DE ADMINISTRACIÓN CENTRAL

ESCUELA___________________________________________CLAVE_________________________

DOMICILIO    ________________________________________ TEL.___________________________

NIVEL________________________ ZONA_______________CORDE__________________________

LOCALIDAD__________________________MUNICIPIO_____________________________________
EL Proyecto de Necesidades del Consejo de Administración Central, comprende sufragar las necesidades prioritarias relacionadas con el aprovechamiento escolar y seguridad de los educandos. Mismo que deberá elaborarse de manera conjunta con Autoridades Escolares y Consejo Escolar.









                                                                                                                                                            
CUANTIFICACIÓN

SALDO ANTERIOR








$__________________________

NECESIDAD

1. MOBILIARIO

a. Adquisición 








$__________________________
b. Reparación








$__________________________

c. Mantenimiento








$__________________________

2. EQUIPO DE AUDIO Y CÓMPUTO

a. Adquisición 








$__________________________

b. Reparación








$__________________________

c. Mantenimiento








$__________________________
3. MATERIAL DIDÁCTICO

a. Adquisición 








$__________________________

b. Reparación








$__________________________

c. Mantenimiento








$__________________________
4. MATERIAL DEPORTIVO

a. Adquisición 








$__________________________

b. Reparación








$__________________________

c. Mantenimiento








$__________________________
5. BANDA DE GUERRA

a. Adquisición 








$__________________________

b. Reparación








$__________________________

c. Mantenimiento








$__________________________
6. MATERIAL DE LABORATORIO

a. Adquisición 








$__________________________

b. Reparación








$__________________________

c. Mantenimiento








$__________________________
7. MATERIAL DE TALLER

a. Adquisición 








$__________________________

b. Reparación








$__________________________

c. Mantenimiento








$__________________________
8. EDIFICIO ESCOLAR









a. Construcción








$__________________________

b. Restauración








$__________________________

c. Mantenimiento








$__________________________

d. Remodelación








$__________________________

9. PAGO DE LUZ                                                                                                                                                          $__________________________

10. PAGO DE TELEFONO







$__________________________
11. APOYO ADMINISTRATIVO                                                                                                                                   $__________________________
12. PAGO DE INTERNET                                                                                                                                             $__________________________

13. PAGO DE RECIBO DE AGUA                                                                                                                               $__________________________
14. ACTIVIDADES SOCIALES, CIVICAS Y CULTURALES                                                                     

 SUMA TOTAL
                 






                     $____________________________
LUGAR Y FECHA__________________________________________________________________________________________________________________

DIRECTOR GENERAL             PRESIDENTE DEL CONSEJO
   TESORERO DEL CONSEJO
 PRESIDENTE DE CONTRALORÍA SOCIAL

[image: image22.emf]Este documento también “proyecto de necesidades” deberá ser acompañado del acta Constitutiva  de  Consejo de Administración Central.   Aportación económica aprobada :____________________.  



INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES PARA LOS CONSEJOS DE ADMINISTRACIÓN CENTRAL.
ESCUELA_______________________________________________________________CLAVE___________________________
DOMICILIO______________________________________________________________TEL.____________________________
NIVEL__________________________________ZONA____________________CORDE_________________________________
LOCALIDAD_________________________________________MUNICIPIO___________________________________________
1.- ORGANIZACIÓN:

a) Numero de padres de familia asociados                                                                                                         ___________________________
b) Numero de asambleas generales celebradas                                                                                                  _________________________
c) Fecha de registro del Libro de Actas                                                                                                               ___________________________
d) Fecha de registro del Libro de Ingresos y Egresos                                                                                        _________________________
e) Fecha de registro de talonarios de recibos de aportaciones de los padres de familia                                     _________________________
f) Fecha de registro del Cuaderno de notas de compras                                                                                    _________________________
g) Fecha de registro del Acta Constitutiva de la Asociación de Padres de Familia                                             _________________________
2. INGRESOS ECONÓMICOS:

a) Saldo del Ciclo Escolar anterior                                                                                                                   $________________________
b) Aportación total de los padres de familia                                                                                                     $________________________
b.1 Cantidad por padre de familia                                                                                                                    $________________________
b.2 Recibos entregados del____ al____                                                                                                           $________________________
c) Por donativos de particulares o clubes                                                                                                         $________________________
d) Por donativos de autoridades (anote el valor del donativo)                                                                         $________________________                                                                        
e) Por actividades, rifas kermeses, bailes, etc.                                                                                                 $________________________
f) Otros ingresos (especifique)

TOTAL DE INGRESOS $________________________
3. EGRESOS REGISTRADOS

1. Edificio Escolar                                                                                                                                                    _________________________
2.Mobiliario                                                                                                                                                             _________________________
3.Equipo                                                                                                                                                                   _________________________
4. Material didáctico                                                                                                                                                _________________________
5. Material deportivo                                                                                                                                             _________________________
6. Material de laboratorio                                                                                                                                     _________________________
7. Material de taller                                                                                                                                                _________________________
8. Banda de guerra                                                                                                                                                  _________________________
9. Apoyo administrativo                                                                                                                                         _________________________
10. Actividades sociales, cívicas y culturales                                                                                                      _________________________
11. Luz, teléfono y agua                                                                                                                                          _________________________
TOTAL DE EGRESOS $________________________

EXISTENCIA EN CAJA $________________________

LUGAR Y FECHA_____________________________________________________________________________________________

_____________________________                                                                         ________________________________

           PRESIDENTE   DEL CONSEJO                                                                               TESORERO DEL CONSEJO

_______________________________
        
_____________________________

_________________________
                    DIRECTOR GENERAL                                              SUPERVISOR


Vo.Bo. PRESIDENTE DE










CONTRALORIA SOCIAL
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Este documento también “proyecto de necesidades” deberá ser acompañado del acta Constitutiva de la Asociación de Padres de familia constituida.							        .                                           					    Aportación económica aprobada:_____________________







































Artículo 29 Las mesas directivas se integrarán en la forma siguiente:

I. En las asociaciones de padres de familia de las escuelas con un presidente, un vicepresidente, un secretario, un tesorero y seis vocales.

II. En las asociaciones de padres de familia estatales y en las del Distrito Federal, con un presidente un vicepresidente, un secretario general, un tesorero y ocho vocales: dos por la educación preescolar, dos más por la educación primaria, igual cifra por la educación secundaria y, los dos restantes: uno por los consejos consultivos y otro por los comités de patrocinadores a que se refiere el artículo 40 de este Reglamento, y

III. En la Asociación Nacional de Padres de Familia, con un presidente, un vicepresidente, un secretario general, un tesorero y diez vocales, seis por la educación preescolar, primaria y secundaria, a razón de dos por nivel educativo; dos por consejos consultivos y dos más por los comités de patrocinadores a que alude la fracción anterior.

Artículo 30 Las mesas directivas que anteceden se elegirán por dos años y se renovará anualmente la mitad de sus miembros, con excepción de las mesas directivas de las escuelas de educación preescolar que durarán en encargo un año.

No serán admitidas las candidaturas de las personas que ocupen puestos en las mesas directivas de las asociaciones a que se refiere el artículo 5° del presente Reglamento, para un nuevo período con igual representación.

El presidente y el tesorero de las mesas directivas salientes entregarán a los nuevos presidentes y tesoreros electos, la documentación comprobatoria de ingresos y egreses del período anterior cumplido y la información contable y de trabajo conforme a las normas que expida la Secretaría de Educación Pública.

Si se presenta renuncia o se abandona el cargo para el que 
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hubiere sido electo cualquier miembro de las mesas directivas de las asociaciones que se rigen por este ordenamiento, la propia mesa directiva elegirá al sustituto, salvo el caso del presidente que será sustituido por el vicepresidente.

Artículo 31 Las mesas directivas de las asociaciones de las escuelas, de las asociaciones estatales de la del Distrito Federal, tendrán las siguientes atribuciones:

I. Representar a las citadas organizaciones para el debido cumplimiento de su objeto;

II. Proponer el trato de asuntos a las asambleas y consejos dentro del objeto de las asociaciones;

III. Rendir informes de sus actividades a la asamblea o al consejo que corresponda;

IV. Elaborar el proyecto de estatuto y someterlo a la consideración y aprobación de la asamblea o consejo respectivo, al igual que sus modificaciones;

V. Convocar a las asambleas o consejos ordinarios y extraordinarios;

VI. Cumplir los acuerdos de las asambleas y de los consejos;

VII. Proponer a las asambleas o a los consejos correspondientes la designación de los miembros de los comités de patrocinadores y de los consejos consultivos, y

VIII. Las demás que les confieran este Reglamento y el estatuto de la asociación.

Artículo 32 Las mesas directivas celebrarán sesiones ordinarias cada dos meses y extraordinarias cuando las convoque su presidente o lo soliciten por escrito, cuando menos, cuatro de sus miembros.

Artículo 33 La mesa directiva de la Asociación Nacional de Padres de Familia, tendrá las siguientes atribuciones:

I. Representar los intereses que en materia educativa, en el plano nacional, sean comunes a las asociaciones de padres de familia, para el debido cumplimiento de su objeto;

II. Coordinar las actividades de los consejos de las asociaciones estatales y las del Consejo del 







Distrito Federal para el mejor desempeño de sus tareas;

III. Presentar al consejo sus programas de trabajo y actividades específicas;

IV. Cumplir los acuerdos del consejo;

V. Proponer a los miembros del Consejo Consultivo y del Comité de Patrocinadores de la Asociación Nacional, y

VI. Las demás que le confieran este Reglamento y las normas que la rijan.

Artículo 34 La representación legal de las asociaciones de padres de familia a que se refiere este Reglamento, recaerá:

I. Mancomunadamente en el presidente y el tesorero de la mesa directiva, en todos los asuntos, que implique manejo de fondos y, en general, de actos de dominio;

II. En el presidente de la mesa directiva en los demás casos, si es que la asociación no hubiere establecido algún mandatario especial, y

III. En los mandatarios que para efectos específicos designe la propia asociación.

Artículo 35 Los vicepresidentes gozarán de voz y sólo votarán en las sesiones cuando sustituyan a los presidentes.

Artículo 36 Si los presidentes de las mesas directivas son electos posteriormente como presidentes de una asociación de superior grado, de una asociación estatal, de la del Distrito Federal o de la Asociación Nacional, cesarán en sus funciones a partir de la fecha de su toma de posesión en el nuevo encargo y hasta el término del mismo, período durante el cual serán suplidos por los respectivos vicepresidentes.

Artículo 37 Los directores de los planteles, por sí mismos o por medio de sus representantes, podrán participar, en calidad de asesores, en las asambleas de padres de familia.

Artículo 38 Los funcionarios encargados de realizar la tarea de supervisión escolar en la Secretaría 










Constitución, la Ley Federal de Educación y de este Reglamento;

II. Por falta de requisitos de la documentación que se presente;

III. Por falsedad en los documentos que se ofrezcan para el registro;

IV. Por no acatar las disposiciones de la Secretaría de Educación Pública emitidas conforme a este ordenamiento, y

V. Por clausura o baja del establecimiento escolar.

Artículo 52 Para los efectos del presente Reglamento, las asociaciones constituidas conforme al mismo podrán ejercer sus derechos y obligaciones a partir de su inscripción en el Registro Nacional de Asociaciones de Padres de Familia.

La representación legal de las mesas directivas a que se refiere el artículo 34 de este Reglamento será acreditada mediante la constancia de registro que al efecto se expida.



Capítulo sexto



ASOCIACIONES PROMOTORAS DE EDUCACIÓN COMUNITARIA



Artículo 53 En las comunidades del país de escasa población  o difícil acceso, aún cuando no funcionen en ellas establecimientos docentes, podrán integrarse asociaciones de padres de familia que tendrán por objeto promover la impartición de los diferentes niveles de la educación básica y la difusión cultural, así como colaborar y contribuir, en la medida de sus posibilidades, en el establecimiento y desarrollo de los servicios educativo.

Artículo 54 Las asociaciones a que hace referencia el artículo que antecede, tendrán además de las atribuciones consignadas en el artículo 6° del presente ordenamiento, las siguientes:

I. Llevar la representación de las comunidades ante las autoridades 

competentes para la defensa de sus intereses comunes en materia educativa;
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II. Promover la prestación y desarrollo de los servicios de educación básica;

III. Vigilar la correcta utilización de los libros de texto, materiales didácticos y culturales y demás recursos que para apoyar la educación, 

IV. Realizar los actos y, en su caso, otorgar los convenios y contratos que se requieran para apoyar y estimular la educación comunitaria.

Artículo 55 Las asociaciones a que se refiere este capítulo se constituirán por padres de familia, tutores y quienes ejerzan la patria potestad, así como por las personas de la comunidad que pudieran recibir los servicios de la educación para adultos.

En lo que no se opongan las disposiciones legales y al presente reglamento, la organización y funcionamiento de dichas asociaciones se regirán por los acuerdos de sus integrantes, los que deberán inscribirse en el Registro Nacional de Asociaciones de Padres de Familia que lleva la Secretaría de Educación Pública.

Artículo 56 El Secretario de Educación Pública dictará los acuerdos y expedirá las instrucciones para promover la integración de las asociaciones y regular su funcionamiento y organización en lo previsto por este Reglamento.



Capítulo séptimo



DISPOSICIONES GENERALES



Artículo 57 Las asociaciones de padres de familia deberán limitarse a realizar sus labores dentro del marco legal que señala su objeto; se abstendrán de intervenir en los aspectos técnicos y administrativos de los establecimientos educativos; no efectuarán actividades lucrativas en beneficio de sus asociados y ajustarán su actividad a las previsiones del artículo 3° de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, de la Ley Federal de Educación y de este Reglamento.







Artículo 58 En caso de duda respecto a la interpretación y aplicación del presente Reglamento, el Secretario de Educación Pública determinará el criterio que deba prevalecer.



TRANSITORIOS



Primero Este Reglamento entrará en vigor al día siguiente de su publicación en el Diario Oficial de la Federación.

Segundo Se abroga el Reglamento para la constitución y funcionamiento de las asociaciones de padres de familia, en las escuelas dependientes de la Secretaría de Educación Pública, expedido el 13 de enero de 1949, publicado en el Diario oficial de la Federación el 22 del mismo mes y año.

Tercero Para hacer operante la renovación anual, por mitad, de los miembros de las mesas directivas de las asociaciones, con exclusión de los de las escuelas de educación preescolar, a que se refiere el artículo 30 de este Reglamento, las convocatorias que cursen las autoridades competentes señalarán los siguientes cargos que, inicialmente, tendrán un solo período anual:

I. En las asociaciones de las escuelas de educación primaria y secundaria, a que se refiere el artículo 1° del presente Reglamento; en la primera elección se elegirán por un año el vicepresidente, el secretario de la asociación y los 3 primeros vocales y, por dos años, el presidente, el tesorero y los vocales 4°, 5° y 6°;

II. En las asociaciones estatales, el vicepresidente, el secretario general, los dos primeros y los dos últimos vocales se elegirán por un año y, el presidente, el tesorero y los vocales 3°, 4°, 5° y 6°, por dos años; y

III. En el caso de la mesa directiva de la Asociación Nacional de Padres de Familia, se elegirán por un año, el vicepresidente, el secretario general y los vocales 1°, 3°, 5°, 7° y 9° y, por dos años, el 
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Este documento también “proyecto de necesidades” deberá ser acompañado del acta Constitutiva de Consejo de Administración Central.

Aportación económica aprobada:____________________.




presidente, el tesorero y los vocales 2°, 4°, 6°, 8° y 10°.

Cuarto Los directores de las escuelas harán las convocatorias que menciona el artículo ||, dentro de los 30 días hábiles siguientes a la entrada en vigor de este ordenamiento.

La primera elección de las mesas 



 (
* El Reglamento de Asociaciones de Padres de Familia se publicó en el Diario Oficial del 2 de abril de 1980, y entró en vigor al día siguiente:
 
El capítulo sexto del Reglamento forma parte del Decreto de Adiciones al Reglamento de Asociación de Padres de Familia, que publicó el Diario Oficial el 16 de octubre de 1981, y entró en vigor, también, al día siguiente.
)
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directivas a que se refiere este Reglamento, se hará por un período que concluirá con la elección de las mesas directivas correspondientes al ciclo 1981-1982, para los que resulten elector por un año conforme al artículo transitorio anterior.

Quinto Se derogan las demás 









































































































disposiciones que se opongan al presente Reglamento.

Dado en la Residencia del Poder Ejecutivo Federal, en la ciudad de México, Distrito Federal, a los treinta y un días del mes de marzo de mil novecientos ochenta.-José López Portillo.-Rúbrica.-El Secretario de Educación Pública, Fernando Solana.-Rúbrica.
























de Educación Pública, fungirán como asesores de las asociaciones 

de padres de familia con domicilio en sus correspondientes circunscripciones territoriales y cooperarán con ellas para el mejor cumplimiento de su objeto, de conformidad con las instrucciones que reciban de la citada Secretaría por conducto de las autoridades competentes.

Artículo 39 Los delegados generales de la Secretaría de Educación Pública en los estados y los directores generales de la propia dependencia, en el Distrito Federal, por sí o por los representantes que acrediten, podrán participar en calidad de asesores, en las respectivas asambleas de las asociaciones estatales y en las de la Asociación del Distrito Federal.

Artículo 40 Las asociaciones que menciona el presente ordenamiento, podrán contar con dos organismos auxiliares: un comité de patrocinadores que incorpore al trabajo de las asociaciones a personas destacadas de la comunidad en el área de influencia de las escuelas, en los estados y en el ámbito nacional, y por un consejo consultivo integrado por personas con experiencia en la actividad de las propias asociaciones.

Artículo 41 Los vocales que representen a los consejos consultivos y a los comités de patrocinadores en las mesas directivas, según el artículo 29 de este Reglamento, sólo tendrán voz.

Artículo 42 Los conflictos internos que se presenten en las asociaciones de padres de familia, se reconocerán en la forma siguiente:

I. Los consejos de las asociaciones estatales, y el de la Asociación del Distrito Federal, a propuesta de sus mesas directivas, atenderán los de las asociaciones de las escuelas que las formen, y

II. Las asociaciones interesadas podrán recurrir en segunda instancia al escalón superior en jurisdicción conforme a la enumeración del artículo 5° de este Reglamento.
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Artículo 43 Serán honoríficos y, en consecuencia, no remunerados, los 

trabajos que desarrollen los miembros y representantes de las asociaciones, para el cumplimiento de su objeto.

Artículo 44 Conforme al programa que autorice la Secretaría de Educación Pública, y con la colaboración que se acuerde de las asociaciones estatales, la del Distrito Federal y la Asociación Nacional, podrá convocar directamente a través de sus delegados generales en los Estados, a reuniones regionales, estatales o nacionales de las asociaciones de padres de familia para el examen de asuntos, planes y programas que ofrezcan un interés educativo especial, dentro del objeto que la Ley Federal de Educación, y este Reglamento, señalan a tales asociaciones.





Capítulo quinto



REGISTRO



Artículo 45 La Secretaría de Educación Pública llevará y mantendrá actualizado el Registro Nacional de Asociaciones de Padres de Familia; en el que gratuitamente se inscribirán:

I. El acta de constitución de las asociaciones a que se refiere este ordenamiento;

II. Los estatutos de las organizaciones que menciona la fracción anterior, y

III. Las actas en que conste la elección de las mesas directivas, miembros de los consejos y representantes según proceda, así como los nombres y cargos de quienes resulten electos, su aceptación y protesta, y los cambios posteriores que por cualquier causa tengan lugar.

Artículo 46 Las delegaciones generales de la Secretaría de Educación Pública en los estados, efectuarán, dentro de sus respectivas circunscripciones, las inscripciones a que se refiere el artículo anterior, una vez que se cercioren del cumplimiento de los 





requisitos correspondientes y concentrarán la información 

conforme a las disposiciones que dicte la Secretaría de Educación Pública.

Artículo 47 Las inscripciones relativas a los consejos y a las mesas directivas de las asociaciones estatales y del Distrito Federal, así como de la Asociación Nacional de Padres de Familia, se hará, al igual que las de las asociaciones de las escuelas del Distrito Federal, en la dependencia que designe el Secretario de Educación Pública.

Artículo 48 Las inscripciones a que se refieren las fracciones I y III del artículo 45, en el Registro Nacional de Asociaciones de Padres de Familia, a que están obligadas las organizaciones mencionadas en el artículo 5° de este Reglamento, deberán solicitarse precisamente dentro de un lapso de 10 días hábiles contados a partir del siguiente a aquél en que tenga lugar el hecho o acto que deba registrarse.

Para solicitar el registro de los estatutos según la fracción II del propio artículo 45, se concede un plazo de seis meses a partir de la fecha de constitución de la asociación de padres de familia que corresponda.

Artículo 49 Para que la Secretaría de Educación Pública efectúe las inscripciones a que se refieren las fracciones I y III del artículo 45, de este Reglamento, será necesario que las actas y documentos que deban presentarse para registro cuenten con la constancia que expidan los representantes de la Secretaría de Educación Pública, acreditados al efecto.

Artículo 50 Los registros serán tramitados por los representantes de las mesas directiva, a través de las autoridades escolares y educativas competentes en la localidad de que se trate.

Artículo 51 La Secretaría de Educación Pública podrá negar o cancelar el registro, según el caso, por cualquiera de las siguientes causas:

I. Por incumplimiento de las disposiciones relativas de la






Direcciones generales competentes de la propia Secretaría;

III. La Asociación Nacional de Padres de Familia:

a) Representará a las asociaciones estatales y a la del Distrito Federal;

b) Planteará y Ejecutará sus planes de cooperación en beneficio general de escuelas, alumnos y asociaciones, y

c) Desarrollará sus programas de trabajo y tratará los asuntos que presenten las asociaciones estatales y la del Distrito Federal, y los que acuerde la propia Asociación Nacional, con las autoridades superiores de la Secretaría de Educación Pública.

Artículo 8° Las asociaciones que anteceden elaborarán y aprobarán sus estatutos, los que observarán estrictamente las disposiciones de este Reglamento por cuanto a su organización y funcionamiento y en todo lo concerniente a su relación con las autoridades educativas.



Capítulo Segundo





CONSTITUCIÓN



Artículo 9° En cada establecimiento de educación preescolar, primaria y secundaria, dependiente de la Secretaría de Educación Pública y en los de estos tipos que la propia Secretaría autorice, reconozca o registre, conforme a la ley, habrá una asociación integrada por los padres de familia, tutores o quienes ejerzan la patria potestad.

Artículo 10° En los locales en que existan dos o más escuelas de las que menciona el artículo anterior, se organizará una asociación de padres de familia por cada institución educativa. Si éstas tienen más turnos, se constituirá una asociación por cada turno.

Artículo 11° Los directores de las escuelas de educación preescolar, primaria y secundaria, convocarán a las personas a que se refiere el artículo 9° de este Reglamento, dentro de los 15 primeros días siguientes a la iniciación de cada 
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ciclo escolar, para que, reunidas en asamblea, constituyan la asociación de padres de familia de las escuelas y elijan a su mesa directiva, en los términos que más adelante se establecen, levantándose las actas correspondientes, con la formalidad que señala el artículo 49.

Las asambleas que se celebran para elegir a las mesas directivas, designarán una mesa de debates provisional integrada por un presidente, un secretario y tres escrutadores. Se declararán electos quienes obtengan mayoría de votos.

Artículo 12 Las autoridades educativas correspondientes de la Secretaría de Educación Pública acordarán lo necesario para que se proceda a la integración de las asociaciones regionales en su caso, estatales, del Distrito Federal y de la Asociación Nacional a que se refiere el artículo 5° anterior y se convoque para la elección de sus mesas directivas, en los términos de este Reglamento.

Artículo 13 Para constituir a las asociaciones estatales de padres de familia, se observarán las siguientes reglas:

I. En cada estado se integrará un consejo de 30 miembros propietarios y de 30 suplentes: 25 de ellos mediante insaculación de todos los presidentes de las asociaciones de las escuelas que menciona el artículo 1° del presente Reglamento y, los 5 restantes, por los presidentes de las asociaciones de escuelas de zonas urbanas y rurales cuya importancia educativa amerite su incorporación;

II. Los consejos elegirán a las mesas directivas de las asociaciones estatales de padres de familia, conforme a las previsiones de este Reglamento;

III. Los miembros de los consejos durarán en su encargo dos años,  y

IV. Los miembros suplentes sustituirán a los miembros propietarios en sus ausencias definitivas o temporales.













Artículo 14 Para integrar a la Asociación de Padres de Familia del Distrito Federal, se aplicarán las reglas que fija el artículo precedente.

Artículo 15 La Asociación Nacional de Padres de Familia se constituirá con los presidentes de las asociaciones estatales de padres de familia y el de la Asociación del Distrito Federal, que formarán el Consejo de la propia Asociación nacional y su mesa directiva se elegirá en los términos de la convocatoria que se expida conforme al artículo 12 anterior.

Artículo 16 El domicilio de las asociaciones de las escuelas será el mismo de los establecimientos escolares en que estén constituidas.

Las asociaciones estatales, la del Distrito Federal y la Asociación Nacional a que se refiere el presente Reglamento, tendrán sus domicilios en las respectivas capitales de los Estados y en el Distrito Federal, en los locales que ellas ocupen o en los que decida poner a su disposición la Secretaría de Educación Pública.

Artículo 17 Las asociaciones de padres de familia que menciona el artículo 5° de este ordenamiento, acordarán estatutariamente o mediante acuerdos especiales, el funcionamiento para su operación.

La Secretaría de Educación Pública podrá considerar programas específicos que presenten las asociaciones, dentro del marco jurídico que le corresponde, para eventualmente conceder su apoyo financiero.



Capitulo tercero



DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ASOCIADOS



Artículo 18 Son derechos y obligaciones de los miembros de las asociaciones de padres de familia:

I. Solicitar la intervención de la asociación para el planteamiento, ante las autoridades escolares competentes, de problemas relacionados con la 

educación de sus hijos, pupilos o representados;






II. Ejercer el voto en las asambleas;

III. Ser electos para formar parte de las mesas directivas y consejos de las asociaciones a que se refiere el presente Reglamento;

IV. Cooperar para el mejor funcionamiento de las asociaciones;

V. Participar en actividades de educación para adultos que emprendan las asociaciones;

VI. Colaborar, a solicitud de las autoridades escolares, en las actividades culturales y sociales que se realicen en los planteles;

VII. Desempeñar las comisiones que les sean conferidas en las asambleas;

VIII. Participar, de acuerdo con los educadores, en el tratamiento de los problemas de conducta y de aprendizaje de sus hijos, pupilos o representados, y

IX. Cumplir con las que en ejercicio de la patria potestad o tutela, les señalen las disposiciones legales.

Artículo 19 Los socios podrán ser suspendidos en sus derechos cuando así lo determine la asamblea de padres de familia, por infracciones graves al presente Reglamento y a los estatutos de las asociaciones, tras de haber sido oídos conforme a derecho lo que tuvieran que alegar en su defensa y, a la vez, podrán ser restablecidos en sus derechos por acuerdo de las propias asambleas.

Igualmente, se suspenderán sus derechos a los padres de familia cuando dejen de ejercer la patria potestad por resolución judicial.



Capítulo cuarto



FUNCIONAMIENTO



Artículo 20 Son órganos de gobierno de las asociaciones de padres de familia:

I. Las asambleas de las asociaciones de cada escuela;

II. Los consejos de las asociaciones estatales y el del Distrito Federal, que son sus propias asambleas;

III. El Consejo de la Asociación Nacional de Padres de Familia, que es su asamblea, y

IV. Las mesas directivas de las asociaciones.
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Artículo 21 El quórum de las asambleas, de los consejos y de las mesas directivas, se integrará con la mayoría de sus miembros.

Artículo 22 Los padres y madres de familia, los tutores, y quienes ejerzan la patria potestad, tendrán cada uno un voto en las asambleas de las asociaciones de las escuelas.

Artículo 23 Los acuerdos de los órganos de gobierno de las asociaciones de padres de familia se tomarán por mayoría de votos. En caso de empate el presidente tendrá voto de calidad.

Artículos 24 Las asambleas de las asociaciones de padres de familia de las escuelas, así como los consejos de las asociaciones estatales y el del Distrito Federal a que se refiere este ordenamiento, se reunirán para conocer los siguientes asuntos:

I. Elegir a los integrantes de las mesas directivas que los representen, en la forma que prescribe este capítulo;

II. Conocer los asuntos propios de su objeto;

III. Acordar y proponer las aportaciones voluntarias en numerario, bienes y servicios de los asociados;

IV. Estudiar, proponer y gestionar la realización de programas de educación para adultos;

V. Elaborar y aprobar sus estatutos y las modificaciones a los mismos;

VI. Sancionar los informes de los representantes de las asociaciones, en su caso;

VII. Nombrar a los miembros del comité de patrocinadores y a los del consejo consultivo, conforme al artículo 40 de este Reglamento;

VIII. Decidir sobre la suspensión y restablecimiento de los derechos de los asociados, y

IX. Resolver los demás asuntos que, de acuerdo con el objeto de las asociaciones de padres de familia, sometan a su consideración los asociados.

Artículo 25 Las asambleas sesionarán en forma ordinaria dos veces al año, cuando menos, y extraordinaria cuando lo pida a la 









mesa directiva, por escrito, como mínimo, una cuarta parte de sus miembros.

Artículo 26 Los consejos de las asociaciones estatales y el de la Asociación del Distrito Federal, celebrará dos sesiones ordinarias anuales cuando menos y extraordinarias cuando las convoque su presidente o lo soliciten, por escrito, diez de sus miembros.

Artículo 27 El Consejo de la Asociación Nacional de Padres de Familia, conocerá de los siguientes asuntos:

I. Elegirá la mesa directiva del Consejo conforme a la convocatoria que se expida en los términos del artículo 12 del presente Reglamento;

II. Aprobará su estatuto y sus modificaciones;

III. Examinará y aprobará su programa de trabajo y las actividades que estime necesarias dentro de su objeto;

IV. Sancionará los informes de la mesa directiva;

V. Resolverá los asuntos que pongan a su consideración las mesas directivas de las asociaciones estatales y la del Distrito Federal, que se susciten en cumplimiento de su objeto;

VI. Conocerá los conflictos que se presenten en la integración de las asociaciones estatales, en la del Distrito Federal y en la elección de sus mesas directivas;

VII. Elegirán a los miembros del Consejo Consultivo y del Comité de Patrocinadores de la Asociación Nacional, y

VIII. Los que le sometan los propios miembros del Consejo, dentro del margen legal de este Reglamento.

Artículo 28 El Consejo de la Asociación Nacional celebrará dos sesiones ordinarias anuales, como mínimo, y extraordinarias cuando las convoque su presidente o lo soliciten por escrito, cuando menos diez de sus miembros.

Las sesiones se celebrarán en el domicilio oficial de la Asociación Nacional o en el que sus miembros determinen para reunirse en otras entidades federativas.






José López Portillo, Presidente Constitucional de los Estados Unidos Mexicanos, en ejercicio de la facultad que me confiere el artículo 89, fracción I, de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos y con fundamento en los artículos 38 de la Ley Orgánica de la Administración Pública Federal 14, 52, 53, 54, 55 y 56 de la Ley Federal de Educación, he tenido a bien expedir el siguiente:





REGLAMENTO DE ASOCIACIONES DE PADRES DE FAMILIA



Capítulo primero



OBJETO Y ATRIBUCIONES



Artículo 1° El presente Reglamento regirá la organización y funcionamiento de las asociaciones de padres de familia que se constituyan en las escuelas de educación preescolar, primaria y secundaria, dependientes de la Secretaría de Educación Pública y en las escuelas de estos tipos que la propia Secretaría autorice, reconozca o registre, conforme a la Ley Federal de Educación.

Artículo 2° Las asociaciones de padres de familia, deberán constituirse y registrarse de conformidad con la Ley Federal de educación y este Reglamento.

Artículo 3° Los padres de familia, los tutores y quienes ejerzan la patria potestad, tendrán derecho de formar parte de las asociaciones a que se refiere el presente ordenamiento.

Artículo 4° El objeto de las asociaciones de padres de familia será:

I. Representar ante las autoridades escolares los intereses que en materia educativa sean comunes a los asociados.

II. Colaborar en el mejoramiento de la comunidad escolar y proponer a las autoridades las medidas que estimen conducentes.

III. Participar en la aplicación de las cooperaciones en numerario, bienes 



- 2 -



y servicios que las asociaciones hagan al establecimiento escolar, y

IV. Contribuir a la educación para adultos de sus miembros, en los términos de la ley nacional de la materia.

Artículo 5° Las asociaciones de padres de familia se denominarán en la forma siguiente:

I. Asociaciones de padres de familia de las escuelas;

II. Asociaciones estatales de padres de familia o del Distrito Federal, y

III. Asociación Nacional de Padres de Familia.

Podrán constituirse asociaciones regionales de padres de familia cuando la Secretaría de Educación Pública así lo establezca y señale las circunscripciones territoriales respectivas.

Artículo 6° Para el cumplimiento de su objeto, las asociaciones de padres de familia tendrán las siguientes atribuciones:

I. Colaborar con las autoridades e instituciones educativas en las actividades que éstas realicen;

II. Proponer y promover, en coordinación con los directores de las escuelas y, en su caso, con las autoridades escolares y educativas, las acciones y obras necesarias para el mejoramiento de los establecimientos escolares y de su funcionamiento;

III. Reunir fondos con aportaciones voluntarias de sus miembros para los fines propios de las asociaciones

IV. Fomentar la relación entre los maestros, los alumnos y los propios padres de familia, para un mejor aprovechamiento de los educandos y del cumplimiento de los planes y programas educativos;

V. Propiciar el establecimiento de centros y servicios de promoción y asesoría de educación para adultos;

VI. Promover la realización de actividades de capacitación para el trabajo;

VII. Colaborar en la ejecución de programas de educación para adultos que mejoren la vida familiar y social de sus miembros y su situación en el empleo, en el ingreso y en la producción;







VIII. Participar en el fomento de las cooperativas escolares, del ahorro escolar, de las parcelas escolares, y de otros sistemas auxiliares de la educación, cuando ésto proceda, según los ordenamientos aplicables;

IX. Proporcionar a la Secretaría de Educación Pública la información que ésta les solicite para efectos del presente Reglamento, y

X. Cooperar en los programas de promoción para la salud y participar coordinadamente con las autoridades competentes en las acciones que éstas realicen para mejorar la salud física y mental de los educandos, la detección y 

previsión de los problemas de aprendizaje y el mejoramiento del medio ambiente.

Las atribuciones que anteceden se ejercerán en forma coordinada con los directores de las escuelas o con las autoridades escolares y educativas competentes, y requerirán de su acuerdo expreso para toda actividad que se comprenda entre las funciones y responsabilidades exclusivas que las citadas autoridades tienen a su cargo.

Artículo 7° Para el cumplimiento de su objeto en los términos previstos en este Reglamento:

I. Las asociaciones de las escuelas:

a) Representarán a los padres de familia, tutores y a quienes ejerzan la patria potestad miembros de las mismas;

b) Tratarán sus problemas, propuestas de soluciones y ofertas de colaboración con los respectivos directores de las escuelas, supervisores escolares y con las asociaciones estatales a que pertenezcan;

II. Las asociaciones estatales y la del Distrito Federal:

a) Representarán a las asociaciones de padres de familia de cada entidad federativa;

b) Desarrollarán sus respectivos programas de trabajo y cooperación y tratarán sus problemas y las soluciones que ofrezcan con las delegaciones generales de la Secretaría de Educación Pública y, en el Distrito Federal, con las 




